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PASSO A PASSO 
 
Passo 1 – Localizar o AVA através do site UniProjeção 

1.1 Acessar o site através do link https://projecao.br ou através de pesquisa direta ao 
google por “site uniprojeção” 

 

1.2 Rolar a página para baixo, afim de que apareçam as seguintes opções: “Colégio”, 
“Centro Universitário e Faculdade” e “Seja um Parceiro EAD”; 

1.3 Clique em “Centro Universitário e Faculdade: 

 

1.4 Na nova página que será carregada (https://projecao.br/faculdade), localize e clique 
em AVA: 

https://projecao.br/
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1.5 Será então redirecionado ao Ambiente Virtual, mais conhecido como “AVA”: 

 
O Ambiente Virtual é o local onde o aluno dos cursos EAD terá acesso às disciplinas de 
seu curso: conteúdo, atividades avaliativas, interações com o tutor, etc. 
Este ambiente, também pode ser acessado a partir do link direto: 
“https://projecao.br/ava” 
 
Passo 2 - Apresentar layout externo do AVA 
2.1 Deve ser dado foco ao banner rotativo, que sempre traz informações importantes e 
em destaque aos alunos. 
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2.1 Apresentar também as opções disponíveis antes do estudante logar: Tutoriais e 
Suporte: 

 

2.1.1 Em “Tutoriais”, nesta página, há o tutorial para primeiro acesso. Seguindo 
o passo-a-passo, o aluno saberá exatamente como realizar seu primeiro acesso à 
plataforma. 

 

2.1.2 Já em “Suporte”, caso o estudante não consiga realizar o primeiro acesso 
a partir das orientações passadas no Tutorial, pode entrar em contato direto com o 
Núcleo de Educação a Distância para verificação de suas credenciais, enturmação do 
usuário, criação do cadastro, entre outros. 
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Nesta opção há um formulário que o aluno deve preencher, e este é transmitido 
ao NEAD por e-mail. Ressaltamos que a resposta, chega para o aluno no e-mail 
informado durante o preenchimento do formulário de suporte. 

 
Passo 3 – Acessar o AVA 

Voltando a página inicial do Ambiente Virtual. Este é sempre realizado para os 
estudantes através das seguintes credenciais: 

 Usuário: número de Matrícula do aluno 

 Senha: número do CPF do aluno 
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3.1 Para acessar, o estudante deve digitar nas caixas destacadas seu “Usuário” e sua 
“Senha”, e clicar na seta ao lado “ > “. 

 

Passo 4 – Apresentar o “Mural Virtual” 

Após realizar o acesso através de credenciais próprias, o estudante será redirecionado 
para o “Mural Virtual”.  

Neste mural, se encontram as principais ferramentas e caminhos direcionadores para o 
aluno dar início ao seu curso EAD, e ficar sempre por dentro das novidades da 
plataforma. 

 

4.1 Mensagens 

Neste espaço mostra as últimas mensagens recebidas pelo aluno. Na maior parte, são 
as mensagens que o tutor de cada disciplina envia com orientações, informando sobre 
prazo de encerramento de algumas atividades, atenção para momentos específicos 
definidos no cronograma, entre outros. 
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4.2 Biblioteca Virtual 

Há o link de acesso direto à Biblioteca. A Navegação na mesma, é orientada através do 
guia do “Biblioteca Digital” 

4.3 Acesso Rápido 

São as mesmas opções que estavam disponíveis na página externa no AVA: Suporte, 
Notícia e Documentos. 

4.4 Tutoriais 

Já nessa opção, estarão todos os tutoriais referentes às principais dúvidas dos alunos. 
Como alterar o perfil, onde acessar as disciplinas, como realizar atividades e etc.  

 

A cada semestre, de acordo com as principais dúvidas dos alunos que surgem, são 
criados novos tutoriais. O aluno tem acesso a esta página durante todos os semestres 
de seu curso, de forma que a qualquer momento, pode realizar nova consulta. 

4.5 Minhas Disciplinas 

Nesta opção da tela, ficam listadas todas as disciplinas EAD do aluno, bem como acesso 
direto ao agendamento (na época deste), outro link para os tutoriais e também à sala do 
curso (onde o aluno pode interagir diretamente com seu coordenador de curso). 

4.6 Demais opções são colocadas para chamar a atenção do aluno para alguma 
informação importante e de muita relevância para o período acadêmico, como o 
exemplo informando sobre a remarcação de algumas provas: 
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Passo 5 – Mostrar estrutura de Disciplina EAD – Itinerário Formativo 

 

 

5.1 Ao acessar qualquer Disciplina EAD em “Minhas Disciplinas” > em “Mural Virtual, é 
possível notar que todas seguem o mesmo itinerário. 

No “palco central”, logo abaixo do nome da disciplina, há o Fórum de Notícias, Fale com 
o Tutor, link de web conferência (ao vivo) e link para assistir às web conferências já 
gravadas: 
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No “Fórum de Notícias”, os tutores publicam informações referentes à disciplina, como 
prazos para atividades, atualização de cronograma, sobre quando acontecerá cada web 
conferência, etc. 

Em “Fale com o Tutor” é possível ao estudante enviar mensagem direta ao tutor da 
disciplina, seja para tirar alguma dúvida relacionado ao conteúdo, como dúvida 
relacionada às atividades. 

“Web conferência”, é o link para acessar a web ao vivo. Esta só fica visível aos alunos 
no momento de início desta transmissão. Este é o momento que o estudante tem para 
falar e participar da aula ou condução do próprio professor supervisor. Este professor é 
o responsável pela definição do conteúdo e criação das atividades da plataforma. 

Ao terminar a transmissão de web conferência, a gravação dela é disponibilizada. Desta 
forma, aos alunos que não foi possível acompanhar a transmissão simultânea, podem 
assisti-la a qualquer momento. 

5.2 Em cada disciplina, temos um bloco lateral, chamado “Acesso Rápido”. Este está 
relacionado à documentos importantes da disciplina ou semestre, como Calendário 
Acadêmico, Cronograma, Plano de Ensino e Notícias: 
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5.3 Abaixo do “Palco Central”, rolando a tela para baixo, tem-se: Orientações Gerais, 
Unidades e Avaliação. 

Nestas abas se encontram o conteúdo, vídeos e atividade de cada unidade da disciplina. 
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5.3.1 Orientações Gerais 

 

Composta por documentos e participações de fóruns gerais na disciplina, ainda 
sem especificar qualquer conteúdo. 

5.3.2 Unidades 

Como mencionado anteriormente, nesta parte estão todas as Unidade. E 
conforme o Itinerário formativo, cada disciplina é composta por 6 unidades. 
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Toda Unidade é composta pelos seguintes elementos: 

 Duração; 

 Conteúdo; 

 Atividades: as atividades são sempre duas, um fórum avaliativo e um 
questionário de múltipla escolha. 

5.3.3 Avaliação 

Espaço onde o estudante acessará para realizar a prova EAD, esta prova é online e 
pode ser realizada de qualquer local com acesso à internet, dentro do período de 
duração da mesma. 
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Passo 6 – Abertura de conteúdo 

Ao acessar a Unidade 1, como exemplo, basta buscar por “Conteúdo” e logo abaixo este 
encontra-se disponível. 

Em algumas disciplinas, há vídeo do professor supervisor apresentando a Unidade: 

 

Já em outras o conteúdo está distribuído por assuntos 
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Ao clicar sobre um destes que está distribuído por assunto (como ícone um quebra-
cabeça), o aluno deve clicar sobre os ícones para realizar navegação e leitura do 
conteúdo na íntegra: apresentação, desafio, infográfico, conteúdo do livro, dica, entre 
outros.  

 

 

Passo 7 – Postagem no fórum 

 

Para responder qualquer fórum, é necessário que o tutor tenha realizado a abertura de 
tópico. Logo abaixo do texto introdutório, dentro do Fórum, clique sobre o Tópico criado 
pelo Tutor (Autor): 
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Na primeira postagem, a do próprio tutor, basta clicar em “Responder”: 

 

Digite a mensagem e clique em “Enviar mensagem ao fórum”: 
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Será confirmado o envio ao Fórum. Tal procedimento é exatamente o mesmo quando o 
fórum é “Avaliativo”. 

 

Passo 8 – Realização de questionário 

Os questionários são sempre avaliativos. Há um questionário em cada unidade de cada 
disciplina. E a prova também ocorre através da ferramenta questionário. Portanto, os 
alunos já possuem domínio do recurso no momento da prova, pois em todas as 
Unidades precisou realizar um. 

Acesse o Questionário Avaliativo – Unidade 1: 

 

Ao acessar o questionário, cada pergunta está em uma página. Sendo assim, selecione 
a opção que considera correta na pergunta 1 e clique em “Próxima página”: 
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Após responder à todas as questões, na última página, clicar em “Finalizar a tentativa”: 

 

Irá aparecer um resumo da tentativa, basta clicar em “Enviar tudo e Terminar”: 
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É solicitada uma nova confirmação, clique novamente em “Enviar tudo e Terminar”: 

 

Caso o questionário contenha somente questões objetivas, a nota é mostrada 
instantaneamente, pois sua correção é automática.  

 

Passo 9 – Interação através do “Fale com o Tutor” 
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Para que o aluno envie mensagem direta ao tutor da disciplina: estando ainda dentro da 
disciplina, no “Palco Central”, clique em “Fale com o Tutor”: 

 

 

O tutor que aparece selecionado, é o tutor da disciplina em questão. 

No exemplo abaixo, a tutora é a Ligia Reis.  

 

Para enviar mensagem, basta “escrever uma mensagem no espaço específico”, e clicar 
em “Enviar”. 

A mensagem está enviada, e o tutor possui o prazo de até 48h para respondê-la. 

 

Passo 10 – Acesso à Webconferência (ao vivo) 

Para acessar a webconferência, dentro da disciplina, acesse o link direto no dia e horário 
agendado pelo professor supervisor da disciplina: 
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Passo 10 – Acesso à Webconferência (Gravada) 

Para acessar a webconferência, dentro da disciplina, acesse o link direto de alguma já 
disponível: 

 

As gravações são identificadas pela ordem de ocorrência, conforme o cronograma da 
disciplina e a data de quando ocorreu a transmissão. 

 

Passo 11 – Conferência de notas no AVA 

O aluno pode ainda, a qualquer momento, verificar suas notas em cada disciplina. 

Para realizar tal ação, de qualquer página em que esteja navegando no AVA, o 
“cabeçalho” é sempre fixo: 
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Clicando sobre o próprio nome, é aberto um menu de opções, onde deve-se clicar em 
“Notas”: 

 

 

São listadas todas as disciplinas conforme a grade do semestre, e cada qual com sua 
nota total definida: 
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Para ver a nota detalhada de cada disciplina, basta clicar nela. Como por exemplo, a 
disciplina de Economia: 

 

Em todas as disciplinas a categorização de nota é a mesma, devido ao itinerário 
formativo: 

 40 pontos de atividades 

 60 pontos da prova 

 Média para aprovação: 60 pontos 
 Não alcançando esta média, ao final da prova, deve realizar a prova de 

recuperação. 

 A prova de recuperação vale 100 pontos, e é somada ao total anterior e tirada a 
média. 

O AVA realiza este cálculo automaticamente, e a nota apresentada em “Total do curso” 
é a nota final do aluno na disciplina. 

 

Passo 12 – Suporte  

E em caso de qualquer outra dúvida, os meios e setores que devem indicar aos alunos 
buscarem: Suporte EAD (NEAD) ou Atendimento EAD (Gestão dos Polos). 

E-mails e telefones para contato. 



23 

 

 Suporte EAD 
o E-mail: suporteead@projecao.br 
o Telefone: (61) 3451-3930 

 Atendimento EAD 
o E-mail: atendimentoead@projecao.br 
o Telefone: (61) 3447-4442 
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