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APRESENTACAO

Este documento tem como finalidade apresentar os padrGes para a elaboracdo e a
apresentacdo grafica de todos os trabalhos académicos produzidos pelos alunos vinculados do
Centro Universitario e Faculdades Projecdo. Enfase foi dada & estruturacio e formatacdo de
trabalhos de conclusdo de curso (TCC) produzidos nas disciplinas de Trabalho de Conclusédo de
Curso | e Metodologia de Pesquisa (TCC 1) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC 2), mas
este Manual deverd ser utilizado para a formatacdo de trabalhos académicos em geral produzidos
no ambito de todas as disciplinas dos cursos do Centro Universitario e Faculdades Projecéo.

As normas e padrdes aqui apresentados fundamentam-se nos principios gerais de
normalizacdo propostos pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sendo acrescidos
de questdes especificas exigidas pelo Centro Universitario e Faculdades Projecdo. Nesse contexto,
deve-se ter claro que as normas da ABNT (chamadas de “NBR”) nao contemplam todos os aspectos
de formatacdo de um trabalho académico. A titulo de exemplo, ndo esta explicito o tipo de fonte a
ser utilizado no trabalho (se Arial ou Times New Roman, por exemplo); da mesma forma, ao falar
de tamanho de fontes para citagcdes longas a ABNT deixa claro que o tamanho deve ser menor do
que o do texto normal, mas nao ha uma padronizacdo. Sendo assim, este Manual vem suprir esta
lacuna ao explicitar qual fonte deve ser utilizada e qual o tamanho de fonte a ser seguido, dentre
outras adequacdes.

A preocupacdo com o aspecto formal e com a correta disposi¢cdo dos textos técnico-
cientificos produzidos no ambito universitario deixou de ser questdo meramente estética para se
converter em necessidade académica indispensavel a formagdo do estudante-pesquisador de
qualquer ramo do conhecimento humano. Assim, é com o objetivo de auxiliar os alunos no ato de
adquirir conhecimento formal acerca da criagao de trabalhos académicos que este Manual foi criado.

Vale destacar que o aspecto formal de um trabalho académico faz parte de sua avaliacdo e,
portanto, cabe ao académico seguir este Manual a risca, evitando eventuais prejuizos avaliativos
decorrentes de sua eventual ndo utilizacdo. A coordenacdo do Nucleo de Pesquisa e Producédo
Cientifica do Centro Universitario e Faculdades Projecdo se coloca a disposicdo para
esclarecimentos a respeito deste Manual, caso seja necessario. Para tanto basta o aluno entrar em

contato pelo email nppc@projecao.br.

Prof. Lélia Julia de Carvalho
Agosto de 2021
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1 APRESENTACAO

Por este Manual objetiva-se apresentar a estrutura dos artigos a serem
desenvolvidos pelos discentes. Esta estrutura esta definida com base na norma NBR
6022:2003 da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT. Trata-se de norma
criada para especificar a apresentacdo de Artigos apresentado como atividades
académicas, no caso de Trabalho de Concluséo de Curso, ou em publicacdo periodica
cientifica.

Registra-se que o referido Manual aplicar-se-a tanto aos Trabalhos de
Concluséo de Curso, quanto aos demais artigos desenvolvidos pelos discentes nas
atividades vinculadas ao Nucleo Pesquisa e Producédo Cientifica — NPPC como, por
exemplo, os artigos submetidos a participacdo no Concurso de Artigos, ou em
producéo resultante das Praticas Investigativas.

Atencdo: qualguer guestdo omissa neste Manual aplicar-se-a4 o Manual de

Normas e Padrdes Para a Elaboracdo De Trabalhos Académicos Do Centro

Universitario e Faculdades Projecdo (2021), persistindo a omissdo, as NBRs da
ABNT.

2 MODALIDADES DE ARTIGO

Nos termos da NBR 6022:2003 ha duas modalidades de artigo:

a) Artigo de revisdo: “parte de uma publicagdo que resume, analisa e discute
informacdes ja publicadas” (ABNT, 2003). Tipo de artigo recomendado para os
Trabalhos de Conclusdo de Curso, desde que o académico utilize fartamente de

citagBes indiretas, parafrases do referencial teérico adotado.

b) Artigo original: “parte de uma publicagdo que apresenta temas ou abordagens
originais” (ABNT, 2003). Tipo de artigo recomendado para o académico que deseja
apresentar resultados de pesquisas que tenham dados originais coletados por ele.

Ressalta-se que qualquer dessas modalidades pode ser desenvolvida pelo

discente como Trabalho de Conclusdao de Curso. A modalidade do trabalho mais



ajustada ao tipo de pesquisa desenvolvida pelo académico € uma escolha conjunta
entre Orientador e Orientando, sendo facultado ao orientador recusar a orientacao de
tema que entenda ndo se ajustar a modalidade de trabalho pretendida pelo
académico.

Independentemente da modalidade escolhida, a quantidade de paginas dos
elementos textuais € de definicdo exclusiva do professor-orientador, tendo em vista o
assunto a ser desenvolvido pelo discente. O artigo deve ter no minimo 12 (doze) e no

maximo 15 (quinze) paginas de contetdo, contando da introducéo a conclusao.

3 ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

A estrutura do artigo apresentado como Trabalho de Conclusédo de Curso é

constituida de trés partes: elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais.

3.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais do artigo sao obrigatérios ou opcionais, conforme

listados a segquir:

a) Obrigatorios: capa; folha de rosto; resumo e palavras-chaves; resumo e palavras-

chaves em lingua estrangeira; e sumario.

b) Opcionais: dedicatéria; agradecimentos; listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas

e siglas e simbolos.

3.2 Ordem de disposicao dos elementos pré-textuais

Capa: Elemento obrigatério redigido em fonte Arial ou Times New Roman,
devendo adotar-se um Unico padrao de fonte para todo o trabalho. Na capa ndo deve
conter fotografias, simbolos (logotipo) do Centro Universitario e Faculdades Projecéo,

ou quaisquer outros elementos que ndo os dispostos a seguir:



a) Nome da Instituicdo na primeira linha da folha centralizado horizontalmente no
tamanho 14, negrito, em caixa alta, espagamento simples entre linhas.

b) Curso do aluno (Direito ou Servico Social) na linha subsequente centralizado
horizontalmente no tamanho 14, negrito, em caixa alta, espagcamento simples entre

linhas;

c) Nome do autor, na linha subsequente, centralizado horizontalmente no tamanho 14,
negrito, em caixa alta, espagcamento simples entre linhas;

c.1l) Para artigo apresentado como Trabalho de Conclusdo de Curso, do

Curso de Direito, ndo conterd o nome do autor, nem do orientador.

d) Titulo do trabalho, centralizado horizontal e verticalmente na pagina no tamanho
16, negrito, em caixa alta, espacamento simples entre linhas;

e) Subtitulo, se houver, logo apés o titulo, separado deste pelo sinal de dois pontos
no tamanho 16, negrito, somente a primeira letra do subtitulo maitusculo, em negrito,

espacamento simples entre linhas;

f) Local (BRASILIA-DF) da instituic&o na qual o trabalho sera apresentado centralizado
horizontalmente no tamanho 12, negrito, em caixa alta, espacamento simples entre

linhas;

g) Ano de depdésito (entrega) do trabalho, na linha seguinte, centralizado

horizontalmente no tamanho 12, negrito, espacamento simples entre linhas.

Folha de rosto: Elemento obrigatério redigido em fonte Arial ou Times New
Roman, devendo adotar-se um Unico padrdo de fonte para todo o trabalho. E folha
subsequente a capa.

N&o deve conter fotografias, simbolos (logotipo) do Centro Universitario ou

Faculdades Projecao ou quaisquer outros elementos que ndo os dispostos a seguir:

a) Nome do autor



a.1l) Para artigo apresentado como Trabalho de Conclusdo de Curso, do

Curso de Direito, ndo contera o nome do autor, nem do orientador.

b) Titulo do trabalho, centralizado horizontal e verticalmente na pagina no tamanho

16, negrito, em caixa alta, espacamento simples entre linhas;

c) Subtitulo, se houver, logo apos o titulo, separado deste pelo sinal de dois pontos
no tamanho 16, negrito, somente a primeira letra do subtitulo maiusculo, em negrito,

espacamento simples entre linhas;

d) Natureza do trabalho, recuado a 8 cm da margem esquerda, justificado, tamanho
11, espacamento simples, em caixa normal, na qual sera descrito: o tipo do trabalho
e 0 objetivo; nome da instituicdo; area de concentracéo e nome do docente, conforme

exemplo:

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
perante Banca Avaliadora do curso de
Direito/Servigo Social do Centro Universitario
Projecdo como pré-requisito para a aprovacao
na disciplina de TCC 2 e para a obtencdo do
grau de bacharel em Direito/Servigo Social.

Area de concentrago: Direito Civil.
Orientador: Nome do Orientador.

Obs.: Para artigo apresentado como Trabalho de Conclusdo de Curso, do Curso

de Direito, ndo conterd o nome do autor, nem do orientador.

e) Local (BRASILIA-DF) da Instituicdo na qual o trabalho sera apresentado
centralizado horizontalmente no tamanho 12, negrito, em caixa alta, espacamento

simples entre linhas;

f) Ano de deposito (entrega) do trabalho, na linha seguinte, centralizado

horizontalmente no tamanho 12, negrito, espagamento simples entre linhas.

Dedicatéria: Elemento opcional redigido em fonte Arial ou Times New Roman,

devendo adotar-se um unico padrdo de fonte para todo o trabalho.



N&o deve conter fotografias, simbolos (logotipo) ou quaisquer outros elementos
gue néo os dispostos a seguir:
a) Titulo “DEDICATORIA” (sem aspas), na primeira linha da folha, centralizado

horizontalmente no tamanho 14, negrito, em caixa alta;

b) O Texto da dedicatéria € de formatagéo livre posto que € de cunho opcional e
pessoal. Ndo ha limites de linhas para a dedicatoria ndo devendo, no entanto,

ultrapassar uma folha.

Agradecimentos: Elemento opcional redigido em fonte Arial ou Times New
Roman, devendo adotar-se um unico padréao de fonte para todo o trabalho. Parte em
que o autor manifesta reconhecimento a pessoa(s) e/ou instituicdo(des) que
contribuiu(iram) de maneira relevante a elaboragdo do trabalho. Recomenda-se que
as pessoas relacionadas nos agradecimentos tenham a oportunidade de ler o que for
escrito sobre elas.

N&o deve conter fotografias, simbolos (logotipo) da Faculdade Projecdo ou

quaisquer outros elementos que nao os dispostos a seguir:

a) Titulo “AGRADECIMENTOS” (sem aspas), na primeira linha da folha, centralizado

horizontalmente no tamanho 14, negrito, em caixa alta;

b) Texto dos agradecimentos em tamanho 12, em caixa normal, espagamento 1,5
entre linhas. Nao ha limites de linhas para os agradecimentos ndo devendo, no

entanto, ultrapassar uma folha.

Resumo: Elemento obrigatério redigido em fonte Arial ou Times New Roman,
devendo adotar-se um Unico padrao de fonte para todo o trabalho. Para a elaboracao
do Resumo, o discente deve atentar para o disposto na NBR: 6028:1990. Nao deve
conter fotografias, simbolos, equacdes, diagramas ou quaisquer outros elementos que

nao os dispostos a sequir:

a) O titulo “Resumo:” (sem aspas) na primeira linha da folha, justificado, no tamanho

12, negrito, em caixa alta, espagcamento simples entre linhas;



b) Texto do resumo na sequéncia da mesma linha em que foi escrito o titulo descrito

no item “a@”, justificado, no tamanho 12, em caixa normal, espagamento simples entre

linhas;

c) O texto do resumo sera apresentado em Paragrafo Unico, sem recuo na primeira

linha.

d) Quantidade de palavras do resumo sera de 240 a 250 palavras.

e) A expressao “Palavras-chaves:” (sem aspas) na linha subsequente ao paragrafo do
resumo, justificado, no tamanho 12, negrito, apenas a inicial mailscula, espacamento

simples entre linhas;

f) As “Palavras-chaves”, serdo exatamente 5 (cinco) palavras separadas por ponto e

virgula. Somente a primeira letra de cada palavra chave deve estar em maiusculo.

Observacdes acerca do resumo: O texto do resumo deverd expressar o
assunto, o objetivo, a metodologia utilizada, os resultados obtidos e a conclusao do
trabalho. Deve-se utilizar sequéncia de frases concisas e afirmativas, ndo sendo
redigido na forma de topicos. Na redacao do texto deve-se utilizar a terceira pessoa
do singular com o verbo na voz ativa.

Resumo em lingua estrangeira: O resumo em lingua estrangeira deve vir na
mesma pagina do resumo em lingua portuguesa. Consiste na tradu¢do do Resumo e
das Palavras-chaves para uma lingua estrangeira preferencialmente a lingua inglesa.

Demais elementos opcionais: Os demais elementos opcionais: listas de
ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas e simbolos devem seguir o disposto no
Manual de Normas e Padrdes para a Elaboragéo de Trabalhos Académicos do Centro
Universitario Proje¢ao e vir apds as Referéncias nas ultimas folhas do trabalho.

Sumario: Trata-se de elemento obrigatorio redigido em fonte Arial ou Times
New Roman, tamanho 12, espagcamento 1,5 cm entre linhas, devendo adotar-se um
Unico padréo de fonte para todo o trabalho. E folha subsequente aos elementos pré-

textuais opcionais ou ao resumo, quando ndo houve 0s elementos pré-textuais



opcionais. Corresponde a enumeracgao das divisdes e sec¢des do trabalho, na mesma
ordem e grafia que aparecem na parte textual. Estas divisdes s&o indicadas com a
respectiva pagina.

No Sumario ndo deve conter fotografias, simbolos (logotipo) da Faculdade

Projec&o ou quaisquer outros elementos que ndo os dispostos a seguir:

a) A palavra “SUMARIO” (sem aspas) deve ser centralizada na primeira linha da

pagina, em caixa alta, em negrito;

b) Os indicativos dos subitens que compdem o Sumario devem ser alinhados a

esquerda;

¢) O numero com indicativo da pagina de cada subitem, ao longo do artigo, deve estar
alinhado a direita, sendo que o preenchimento entre a palavra e 0 nUmero deve ser

efetuado com pontos.

Observacdes: Os elementos pré-textuais ndo devem constar no Sumario; Os
titulos de cada subitem do artigo devem constar em letras maiusculas, ja os subtitulos
devem constar apenas a letra inicial maidscula da primeira palavra.

ATENCAQ: Outro elemento pré-textual trata-se da ERRATA (elemento
opcional). Errata corresponde a uma lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das
devidas correcBes. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, constituida pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou
encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso. E dada a possibilidade de o
aluno trazer uma errata no dia de sua defesa publica perante Banca Examinadora,

desde que a mesma nao ultrapasse uma pagina digitada conforme as regras da ABNT.

3.3 Elementos textuais

Os elementos textuais do artigo compreendem a(o): introducao,
desenvolvimento e concluséo.
Ressalta-se que o limite de pagina do elemento textual deve ser definido em

acordo com o(a) professor(a)-orientador(a). Recomenda-se, no entanto, que 0S
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elementos textuais (da Introdugcé@o a Conclusao, inclusive) possuam 12 (doze) folhas
efetivamente escritas — desconsiderando-se, portanto, as citacbes diretas — pelo
discente.

Introducdo: A introducéo necessita ser elaborada para chamar a atencédo do
leitor quanto ao assunto a ser abordado, seja ele um leitor com ou sem o
conhecimento do assunto.

Nos termos da NBR 6022:2003, a introducao é a “parte inicial do artigo, onde
devem constar a delimitacdo do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros
elementos necessarios para situar o tema do artigo” (ABNT, 2003).

Desenvolvimento: De acordo com a NBR 6022:2003, o desenvolvimento € a

parte principal do artigo, que contém a exposi¢éo ordenada e pormenorizada
do assunto tratado. Divide-se em sec¢fes e subsec¢fes que devem apresentar
titulos criativos e alinhados ao texto a que se referem, conforme a NBR 6024,
gue variam em fungéo da abordagem do tema e do método (ABNT, 2003).

Conclusdo: Nos termos da NBR 6022:2003, a conclusao é a “parte final do
artigo, na qual se apresentam as conclusdes correspondentes aos objetivos e
hipoteses” (ABNT, 2003).

Elementos pds-textuais: Os elementos poOs-textuais do artigo poderdo ser

obrigatorios e opcionais, conforme listados a seguir:

a) Obrigatérios: as Referéncias.

b) Opcionais: nota(s) explicativa(s); glossario; apéndice e anexo(s).

Referéncias: Trata-se de elemento obrigatério o qual deve ser redigido em fonte
Arial ou Times New Roman, tamanho 12, devendo adotar-se um unico padréo de fonte
para todo o trabalho.

N&o deve conter fotografias, simbolos ou quaisquer outros elementos que néo
as referéncias exclusivamente utilizadas no desenvolvimento do artigo.

Deve-se observar estritamente os termos da NBR 6023:2018 para a correta

elaboracao das referéncias, as quais, em suma, devem atentar para:
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a) Deve-se apresentar 0os elementos essenciais e complementares da referéncia em

sequéncia padronizada.

b) A fim de compor cada referéncia, deve-se atentar a sequéncia dos elementos,
conforme dispostos na NBR 6023:2018.

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas somente
a margem esquerda do texto e, de forma a se identificar individualmente cada
documento, onde devem ser separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples.

“Ao optar pelo uso dos elementos complementares, estes devem ser incluidos
em todas as referéncias do mesmo tipo de documento”. (ABNT, 2018b, p. 5).

A pontuacédo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as
referéncias. As abreviaturas, caso necessario, devem ser conforme a NBR 10522.

Deve-se utilizar recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) uniforme em todas
as referéncias de um mesmo documento. Excepciona-se, no entanto, as obras “sem
indicacao de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o proprio
titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, com exclusao
de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas”.

As demais normas de Referéncias devem seguir as mesmas
estabelecidas no topico 3.13 do Manual de Normas e Padrdes para a Elaboracéao
de Trabalhos Académicos do Centro Universitario e Faculdades Projecéo.

Demais elementos pds-textuais opcionais:

Os demais elementos opcionais séo: nota(s) explicativa(s); glossario; apéndice
e anexo(s) devem seguir o disposto no Manual de Normas e Padrfes para elaboracéo

de trabalhos académicos do Centro Universitario e Faculdades Projecao.

4 FORMATACAO DO ARTIGO

A seguir apresenta-se as principais formatacdes a serem observadas pelo

discente no desenvolvimento do artigo.

12



4.1 Formatacéo geral do texto

O texto deve ser impresso em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), com
impressao do texto na cor preta, exceto as ilustracdes e graficos que devem ser
coloridos. A impresséo deve ser exclusivamente efetuada no anverso da folha.

No corpo do trabalho deve-se utilizar a fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, espacamento simples entre linhas, devendo ser adotado um udnico
padrao de fonte para todo o trabalho, a exce¢édo dos tamanhos de fonte diferenciados
indicados neste Manual.

Ja nas citagdes diretas com mais de trés linhas, nas notas de rodapé, nos
nameros de pagina e nas legendas de ilustracGes e de tabelas deve-se utilizar fonte
Arial ou Times New Roman, tamanho 10, espacamento simples entre linhas, devendo
ser observado o padréo da fonte em todo o trabalho.

No tocante as citacfes diretas com mais de trés linhas, estas devem observar
0 recuo obrigatério de 4 cm (quatro centimetros) da margem esquerda e a utilizacéo
do espacamento simples entre as linhas do texto. Recomenda-se, no entanto, evitar
a utilizacdo das citacdes diretas em um artigo, uma vez que sao considerados, para
fins de avaliacdo, o nUmero de paginas efetivamente escritas pelo discente.

As demais normas de citacdes devem seguir as mesmas estabelecidas no
topico 3.5 do Manual de Normas e Padrdes para a Elaboracdo de Trabalhos
Académicos do Centro Universitario e Faculdades Projecéo.

Concernente a fonte da citacdo, em consonancia com a NBR 10520:2002,
pode-se utilizar o sistema autor-data ou o sistema numérico (Nota de Rodapé).
Independentemente da escolha, deve se manter um padrdo durante todo o trabalho.
Importante registrar que o sistema numérico ndo deve ser utilizado se houver notas
de rodapé explicativas.

Referente ao inicio de cada paragrafo, no corpo do trabalho, admite-se a
utilizacdo de dois tipos, desde que utilizado um Unico modelo em todo o corpo do

trabalho, a serem utilizados da forma a seguir:

a) paragrafo rente a margem esquerda: neste caso é obrigatorio uma linha em branco

entre cada paragrafo.
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b) paragrafo com recuo: neste caso ndo se deve utilizar linha entre os paragrafos. O
recuo deve ser de 1,25 cm.

Todas as paginas do trabalho devem apresentar as seguintes configuracdes no
tocante as margens: Superior: 3,0 cm; Inferior: 2,0 cm; Esquerda: 3,0 cm; Direita: 2,0
cm.

A paginacao do Artigo deve figurar no canto inferior direito, contando-se todas
as paginas, porém a primeira pagina com a numeracao visivel deve ser a pagina da
Introducéo.

O artigo ndo deve ser dividido em capitulo, mas apenas em subitens
numerados de modo sequencial. Desse modo, ndo ha de se falar em iniciar cada
subitem em péagina distinta, uma vez que o artigo trata-se de um texto corrido.

Os titulos (sec¢bes) de cada subitem devem iniciar rentes a margem esquerda
e devem ser separados do texto que os sucede por uma linha em branco em
espacamento 1,5 cm entre linhas. Registra-se que, no artigo, tanto a introducao,
guanto a concluséo, devem ser numeradas de modo que a introducao sera sempre o
subitem “1” e a concluséo o ultimo subitem do artigo.

Na sequéncia da conclusdo deve-se indicar as referéncias, conforme
explicagdo constante no item 3.3 deste Manual. Registra-se que o subitem das
referéncias ndo deve ser numerado.

Caso se faca necessario, pode-se utilizar subtitulos (subsecbes) para
subdivisdo dos titulos, sempre em observancia ao disposto no NBR 6024:2003.
Recomenda-se, no entanto, que ndo haja muitas subdivisdes, tendo em vista que o

guantitativo recomendavel de paginas para o desenvolvimento de um artigo.

5 AVALIACAO DO ARTIGO APRESENTADO COMO TCC

Os artigos apresentados como Trabalho de Conclusdo de Curso serao
submetidos a avaliagédo do texto escrito e avaliacdo da apresentacao oral referente a
pesquisa.

A nota obtida no trabalho escrito variara entre 0,0 (zero) e 7,0 (sete) pontos a
serem distribuidos em ficha de avaliagdo conforme critérios especificados no

Regulamento de TCC. Os trabalhos escritos serdo avaliados as cegas, por dois

14



professores examinadores, escolhidos entres os orientadores de TCC 2, sendo que
um deles sera o préprio orientador do trabalho. Cada trabalho recebera um cédigo.

Ap6s o computo da média aritmética das duas notas atribuidas ao texto Escrito,
agueles alunos que obtiverem notas igual ou superior a 3 (trés) pontos serao
submetidos a Banca Examinadora, que avaliara a proficiéncia oral do académico na
apresentacao da pesquisa por ele realizada. A nota obtida na apresentagdo oral da
pesquisa variara entre 0,0 (zero) e 3,0 (trés) pontos a serem distribuidos em ficha de
avaliacdo, conforme critérios especificados no Regulamento de TCC.

A nota final de TCC 2 ser& o resultado do somatério da média aritmética da
avaliacdo do texto escrito, com a média aritmética da avaliacdo da apresentacao oral
referente a pesquisa.

Sera considerado aprovado o académico que obtiver nota final igual ou superior
a 6,0 (seis) pontos e reprovado aquele que obtiver nota inferior a essa pontuagéo. Nao
havera divulgacdo prévia das notas referentes as etapas das avaliagbes. A nota
divulgada sera a nota final, contra a qual ndo cabera recurso uma vez que sera
resultante da manifestacédo de quatro professores. No caso de erro material no calculo
ou lancamento € assegurado ao académico o Requerimento de Reviséo de Nota junto
a Central de Atendimento a Coordenagéo do NPPC.

Maiores detalhamentos acerca dos critérios de avaliacdo estdo no
Regulamento de TCC 2021.

6 CONCLUSAO

Este Manual é exclusivo para o Trabalho de Conclus&o de Curso, no ambito, a
ser desenvolvido na modalidade Artigo. Desse modo, o Manual de Normas e Padrdes
Para a Elaboracdo De Trabalhos Académicos Do Centro Universitario e Faculdades
Projecdo (2021) permanece plenamente aplicavel as modalidades de trabalho:
Monografia, Pesquisa de Campo e Minuta de Projeto de Lei, até que se ultime
necessidade de atualizacdo para aquele Manual.

Qualquer questdo omissa neste Manual aplicar-se-4 o Manual de Normas e
Padrbes Para a Elaboracdo De Trabalhos Académicos Do Centro Universitario e
Faculdades Projecao (2021), persistindo a omissdo as NBRs da ABNT.
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Quaisquer duvidas referentes a este Manual devem ser tratadas, inicialmente,
entre o discente e seu professor-orientador. Caso se faga necessario, havera a
provocacao formal do professor ao Nucleo de Pesquisa e Producéo Cientifica — NPPC

o qual emitira posicionamento e, se necessario, efetuara os devidos ajustes neste
Manual.

Brasilia/DF, 04 de agosto de 2021

Profa Lélia Julia de Carvalho
Coordenadora do NPPC — Direito
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APENDICE A — MODELO DE CAPA
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CENTRO UNIVERSITARIO E FACULDADES PROJECAO
NOME DO CURSO

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo do trabalho

BRASILIA-DF
2021



APENDICE B — MODELO DE FOLHA DE ROSTO
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TITULO DO TRABALHO: Subtitulo do trabalho

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
perante Banca Avaliadora do curso de
Direito/Servigo Social do Centro Universitario
Projecdo como pré-requisito para a aprovagao
na disciplina de TCC 2 e para a obtencdo do
grau de bacharel em Direito/Servigo Social.

Area de concentragao:
Orientador: Nome do Orientador.

BRASILIA-DF
2021



