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A ESCOLA DE FORMACAO DE PROFESSORES

TEMA
Formacao docente e cidadania

CONCEITO

A Escola de Formacao de Professores é a reunido de gestores e professores
comprometidos com as estruturas administrativas, académicas e pedagogicas do
Grupo Projecdo, unissonos a formacao qualitativa de novos professores, sob a
égide da relacdo entre teoria, pratica e sociedade, fundamentada em conceitos de
praticas renovadas, autonomas e ativas.

MISSAO

Fortalecer as licenciaturas do Grupo Projecao e formar educadores criticos,
inovadores, autonomos, éticos e criativos, comprometidos com a educagao e
conscientes do seu papel social e académico.

VISAO

Ser uma Escola de referéncia no Distrito Federal, com soélida estrutura
administrativa e concep¢do pedagdgica renovada, reunindo teoria, pratica e
sociedade para a formacdo dos melhores educadores.

VALORES

» Criticidade as praticas docentes e reflexdes sobre a professoralidade.

* Autonomia e atitude para promover o protagonismo académico por meio
de metodologias ativas.

« Etica, solidariedade e respeito ao préximo.

* Valorizacao do pluralismo humano com vistas aos Direitos Humanos e
diversidade.

* Motivacao aos novos conhecimentos e diferentes percepc¢oes da realidade.

* Responsabilidade social e ambiental.

* Compromisso com a qualidade do processo de ensinagem.

* Responsabilidade com as pessoas e com 0s cursos.

* Interesse a formac¢do continuada para aprimoramento cultural, didatico e
metodolégico.

* Rigor e critério em processos de avaliacao formal e informal, primando
pelo proposito, clareza, justica e aprendizagem.
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APRESENTACAO

Este documento constitui o regulamento de trabalho de conclusao de
curso dos cursos de licenciatura da Escola de Formacado de Professores (EPROF)
do Grupo Projecdo. Retinem-se, aqui, as diretrizes, os fluxos e os documentos
necessarios para a consecucdo desta componente curricular que é tdo
importante para a formagao académica dos estudantes.

O Trabalho de Conclusio de Curso tem como principal finalidade
possibilitar aos estudantes uma efetiva, rigida - porém gratificante - experiéncia
nas atividades de pesquisa e producdo cientifico-académica, incentivando e
promovendo a autonomia discente, o pensamento critico e reflexivo, a busca de
solugdes criativas, a correta utilizacgdo das normas técnicas, a aplicagdo, em
campo, de conhecimentos adquiridos ao longo da graduacdo e a capacidade de
socializagao do trabalho de pesquisa e de seus resultados.

Prof Jonathan Rosa Moreira
Diretor da Escola de Formacgdo de Professores
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CAPITULO I
DA FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 12 Este regulamento visa orientar os alunos no processo de desenvolvimento
do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que integra a Matriz Curricular dos
cursos de licenciatura da Escola de Formagdo de Professores (EPROF) das
Faculdades Projecdo, unidades Ceilandia, Taguatinga Norte, Taguatinga, Guara e
Sobradinho. Nos cursos de licenciatura da EPROF, o TCC é componente
curricular obrigatéria, associada a Metodologia Cientifica e Pesquisa em

Educacao.
Art. 22 O trabalho de TCC tem como objetivo:

1. Oportunizar o desenvolvimento de capacidades intelectuais, habilidades e
atitudes imprescindiveis ao desenvolvimento profissional do aluno;

2. fornecer condi¢des favoraveis a aplicacdo e a integracdo de conhecimentos
adquiridos nas disciplinas do curso; e

3. favorecer o desenvolvimento de atitude critica mediante processo de iniciagdo
cientifica.

3.1. O TCC tem como principal finalidade possibilitar ao estudante uma
efetiva experiéncia em pesquisa e producdo académica, incentivando a
autonomia intelectual, o pensamento critico e sistémico, a busca de solugdes
criativas, a correta utilizacdo das normas técnicas, a aplicagdo de conhecimentos
adquiridos ao longo da graduacao e a capacidade de socializacdao dos resultados

alcancados.
Art. 32 Segundo o género textual, o TCC pode ser elaborado como:

Monografia - Trabalho sobre tema unico, previamente delimitado e aprovado
pelo professor orientador, com o minimo de trinta e cinco paginas, utilizando-se,
para tal fim, os instrumentos do Método Cientifico e as normas da ABNT para
redacdo e apresentacdo de trabalhos cientificos. O trabalho devera ser

desenvolvido individualmente.
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Artigo Cientifico - Preparacdo de artigo cientifico original, contemplando uma
tematica relevante e aderente a area de formagao, com o minimo de 15 paginas e
o maximo de 20 paginas, rigor cientifico e metodologico, seguindo as normas da
ABNT para apresentacao do referido artigo. O trabalho devera ser desenvolvido

individualmente.

Art. 42 O TCC concentra carga horaria total de 160 horas. Sao duas componentes
curriculares: (i) Trabalho de Conclusdao de Curso (80 horas); e (ii) Trabalho de

Conclusao de Curso II (80 horas).

Art. 52 A realizagdo de TCC é requisito obrigatério para a colacao de grau e
obtencdo do diploma de licenciado, constituindo-se em disciplina a ser cursada

conforme organizacdo curricular do curso correspondente.

CAPITULO II
DO TCC

Art 62 O formato e critérios do TCC seguem o presente regulamento:

1. Cada discente deve elaborar um TCC, contando, obrigatoriamente, com o
auxilio de um Professor Orientador, indicado pela coordenagao de curso.

2. As normas para elaboracdao de TCC, quando em género monografia, devem
seguir o padrao ABNT, além dos critérios previstos no Anexo F.

3. As normas para elaboracao de TCC, quando em género artigo, devem seguir o
padrao ABNT, além dos critérios previstos no Anexo G.

4. 0 processo de elaboracao do TCC é responsabilidade do estudante matriculado

na disciplina e deve ocorrer com orientacao do professor orientador.
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CAPITULO 111
DAS ETAPAS

Art 72 As etapas de acdo do TCC compreendem as atividades previstas para as

componentes curriculares TCC e TCCII.

Etapa 01 - Disponibilizacao do Regulamento para a elaboragdo do TCC.

Etapa 02 - Definicdo, por parte da coordenacdo de curso, dos orientadores de

TCC.

Etapa 03 - Elaboragdo do TCC.
1. Quando em TCC (TCCI):

Construcao da primeira parte do TCC:

1.1. Contexto.

1.1.1. Apresentacdo da tematica.

1.1.2. Apresentacdo do objeto de estudo.
1.2. Problema.

1.2.1. Objeto de estudo.

1.2.2.  Questdo / Problema / Inquietacgao.
1.3. Objetivos.

1.3.1. Objetivo Geral.

1.3.2.  Objetivos Especificos.
1.4. Justificativa.
1.5. Conceituagao.

1.5.1. Fundamentacao Teorica.
1.6. Inicio da metodologia.

2.Quando em TCCII

Continuacgao do trabalho construido em TCC I, refinando os procedimentos
metodologicos:

2.

Elementos Tedricos:
2.1. 0 que dizem do objeto de estudo?

2.1.1. Caracterizacao.

2.1.2. Definicdao da abordagem metodoldgica e do tipo de pesquisa.
Elementos Empiricos:
3.1. O que voceé vai descobrir?

3.1.1. Definicao do ambiente, populacdo, amostra, variaveis, etc.
3.2. Procedimentos de coleta e analise de dados

3.2.1. Definicao dos instrumentos e técnicas de pesquisa.

3.2.2. Andlise dos dados empiricos.

3.2.3. Consideragdes e conclusoes.
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Etapa 04 - Defesa do TCC.
Art. 82 O TCC, de carater obrigatdrio, deve ser realizado individualmente pelo

estudante matriculado nas componentes curriculares de TCC I e II.

Art. 92 O estudante terd orientagio do professor orientador e o

acompanhamento da coordenag¢dao do NPA

1. O estudante sera orientado por um professor pertencente ao quadro docente
da instituicdo, designado pela coordenagdo do curso de licenciatura
correspondente.

2. A confirmacdo da orientacdo de contetido pelo professor orientador dar-se-a

mediante declara¢do formal, via Carta de Aceite .

Art. 102 O académico que nao cumprir o Regulamento do TCC e o cronograma
proposto e aceito (modelo da IES), pode ser considerado como reprovado,

devendo cursar novamente a componente curricular.

Art. 102 O TCC devera ser desenvolvido nas areas de conhecimento do curso

indicadas pela coordenacgdo e/ou pelo professor-orientador.

1. O tema a ser pesquisado deve conter relevancia tedrica (técnico-cientifica) e
social. A relevancia teorica ocorre quando o tema pode fazer progredir areas do
conhecimento cientifico; e a relevancia social do tema acontece quando o
conhecimento cientifico, produzido por meio dele, possa ser utilizado pela
sociedade.

2. TCCI é totalmente presencial, sob supervisdo de um professor orientador.

3. TCC II consiste em disciplina a ser cursada no formato semipresencial com a

utiliza¢do obrigatoria do ambiente virtual de aprendizagem.

Art. 112 A supervisdo geral das atividades relativas aos TCC sera exercida pela
coordenacdo do Nucleo de Praticas Académicas (NPA). As coordenagdes de curso
da EPROF indicardo os professores orientadores e acompanharao as atividades,

mantendo estreito contato com os alunos e professores.
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Art. 122 Cabe a coordenacdo do NPA:

1. Solicitar listagem dos professores orientadores, em cada Escola, com os
horarios previstos para atendimento no NPA.

2. Elaborar planilha para registro dos atendimentos realizados pelos professores.
3. Divulgar os horarios de atendimento dos professores orientadores, utilizando
os diversos canais de comunicacao da instituicao.

4. Acompanhar os agendamentos dos atendimentos aos alunos.

5. Verificar a efetividade dos atendimentos e os devidos registros nas planilhas.
6. Acompanhar sistematicamente os atendimentos, verificando se todos os
alunos estdo participando do processo de orientagao.

7. Elaborar relatérios sobre as participacdes dos alunos, informando sobre as
necessidades de atuagdo junto aos alunos com baixa ou nenhuma participagdo no
processo de orientagao.

8. Identificar necessidades de ajustes ou adaptacdes do processo de orientacao e

sugerir mudancgas junto a Dire¢do de Escoa.

Art. 132 No desenvolvimento da disciplina de TCC II serdo realizados 06 (seis)
encontros presenciais com datas definidas no plano de ensino da disciplina, dos
quais 02 (dois) encontros serdo de carater coletivo, validados pela coordenacao
do curso.

1. O estudante matriculado na disciplina de TCC II devera participar de, no
minimo, 5 (cinco) dos encontros presenciais e participar regularmente do

processo de orientacdo a distancia, que sera realizado por meio da sala virtual.

A modalidade de oferta das disciplinas TCC/Monografia sera
semipresencial sendo os 3 (trés) primeiros encontros do semestre
letivo na modalidade presencial, com a turma completa em sala de
aula para realizar a apresentacao do plano de ensino da disciplina, do
cronograma de atividades para a elaboragdo do TCC/Monografia, do
Regulamento/ Manual e para definicdo dos orientadores de
cada orientando. Os demais encontros de orientacdo presencial serdo
agendados pelo NPA. Deste modo, para os agendamentos das
orienta¢des presenciais de TCC/Monografia os alunos poderao realizar
pessoalmente no NPA (no caso de Taguatinga) ou na Secretaria do

Curso (nas demais Unidades); por e-mail; ou por telefone.

11
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CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art.14° A Banca Examinadora sera composta por um Professor Orientador, que
presidird os trabalhos, e mais 02 (dois) professores convidados pela

Coordenacao de Curso.

Art. 152 Os membros da Banca Examinadora deverdo receber previamente os
trabalhos - antecedéncia de, no minimo, 10 dias - para leitura e analise, de

acordo com calendario divulgado pela instituicdo.

1. A avaliacdo da Banca Examinadora abrangera o trabalho escrito e a defesa,
cujo resultado podera ser “aprovacdo”, “aprovacdo com restricdo” ou
“reprovacao”.

2. Casos que resultam em reprovacgao:

2.1. Insuficiéncia de desempenho, nao tendo o aluno conseguido desenvolver o
TCC de forma satisfatoria; e

2.2. Insergdo no TCC de textos de terceiros (PLAGIO) como se fosse préprio.

3. A insuficiéncia de desempenho que resulte em reprovacdo devera ser,

obrigatoriamente, justificada pela Banca Examinadora.

CAPITULOV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 162 A estrutura organizacional da Disciplina TCC envolve:
1. Coordenacgdo de curso.

2. Professor orientador.

3. Banca examinadora.

5. Nucleo de Pesquisa e Pratica Académica.

6. Estudantes.

Art. 172 O coordenador de curso trabalhara juntamente com os professores

orientadores e o NPA, que formardao a equipe responsavel pelos trabalhos

12
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desenvolvidos.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS

Art. 182 Compete ao NPA e ao coordenador de curso:

1. Administrar e supervisionar de forma global o TCC de acordo com este
Regulamento.

2. Fornecer esclarecimentos aos alunos sobre a natureza e os trabalhos a serem
realizados na disciplina.

3. Divulgar a relacao dos orientadores.

4. Disponibilizar os horarios dos professores-orientadores no blog académico.

5. Auxiliar na orientagdo dos alunos quanto a escolha do tema e do professor na
area de atuacgao.

6. Orientar os alunos para que seus desempenhos observem os valores éticos e
morais quando da elaborag¢do do TCC.

7. Validar o cronograma de atividades da disciplina em conjunto com os
orientadores.

8. Receber dos professores orientadores, de acordo com os prazos estabelecidos,
o relatorio de acompanhamento dos académicos orientandos, conforme modelo
do NPA.

9. Indicar a composi¢ao da Banca Examinadora.
Art. 192 Ao orientador compete:

1. Analisar, em conjunto com os alunos, a escolha do tema de pesquisa.

2. Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacdo e esclarecimentos
necessarios até a conclusao do TCC.

3. Cumprir a agenda de orientagdes presenciais, conforme plano de ensino.

4. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e encaminhar relatérios ao NPA
e a Coordenacao de curso.

5. Orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacio do tema,

13
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acompanhando os resultados obtidos.

6. Participar das reunides que forem convocadas pela Direcdo EPROF e NPA.

7. Cobrar do académico a execuc¢do do cronograma apresentado.

8. Orientar presencialmente, no dia da semana determinado para a disciplina de
TCC e via Moodle para registro e operacionalizacdo de todas as atividades

realizadas.
Art. 202 Ao estudante compete:

1. Definir (em conjunto com orientador e/ou a coordenagdo de curso) a area do
conhecimento a ser abordada durante o desenvolvimento do TCC.

2. Ser assiduo e pontual nas atividades programadas.

3. Recorrer ao coordenador de curso, ao orientador e/ou NPA quando necessitar
de esclarecimentos quanto as normas e aos procedimentos.

4. Executar o cronograma TCC, respeitando os prazos estipulados pela
coordenacdo de curso, orientador e NPA.

5. Realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, visitas e demais
atividades necessarias para a elaborac¢ao do trabalho.

6. Submeter as atividades desenvolvidas a analise do professor-orientador,
introduzindo os ajustes por ele recomendados.

7. Enviar suas consultas via sala virtual, sempre que considerar no formato e nos
padroes definidos pelo NPA.

8. Elaborar o TCC com emprego da metodologia cientifica de pesquisa e a
observancia das normas preconizadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

9. Obter autorizacdo para realizacdo de pesquisas junto aos respondentes e
institui¢cdes pesquisadas.

10. Entregar 02 (duas) vias do TCC encadernadas e uma coOpia digital na
Secretaria da EPROF até a data determinada pelo coordenador de curso.

11. Apresentar e defender o TCC perante a Banca Examinadora em data
determinada pela coordenacdo de curso em conjunto com o professor-

orientador.

14
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CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 212 A avaliacdo sera continua e formativa, processando-se a partir do inicio

das atividades de orientacdo até o término da defesa.

Art. 222 O estudante sera reprovado caso ndao compareg¢a aos encontros

presenciais previstos no plano de ensino.

Art. 232 A avaliagio pelo orientador sera baseada no desempenho,
compreendendo o conjunto dos textos elaborados pelo aluno, a observancia de
prazos e hordarios, o atendimento as instru¢des do professor-orientador, a
clareza, a concisdo, a coeréncia, a articulagdo entre as partes que compdem o

trabalho e a adequacao da revisao de literatura.

Art. 24° A Banca Examinadora devera atribuir nota, variavel de zero a dez,
segundo os critérios estabelecidos. A nota atribuida pela banca ao TCC nao sera
divulgada imediatamente ap6s a defesa, apenas a mencao aprovado ou

reprovado.

Art. 252 Serd reprovado o aluno que ndo entregar o trabalho conforme
normatizado, obtiver a média final inferior a 6 (seis) e/ou entregar texto ou

produto que nao seja de sua autoria.

Art. 269 Para critério de avaliacdo do TCC, serdo considerados plagios os

trabalhos que contemplarem algum dos itens relacionados:

1. Texto ou parte de texto comprovadamente de outra autoria e cuja referéncia
tenha sido omitida;
2. Texto(s) ou parte de texto(s) nao referenciados bibliograficamente e cuja

autoria suscite duvidas por parte do orientador e/ou da banca examinadora.

Art. 27° A avaliagdo culmina apdés submissdo a banca examinadora, salvo

15
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reformulac¢des, quando houver.

CAPITULO VIII
DA APRESENTACAO E CRITERIOS DA BANCA EXAMINADORA

Art. 289 A exposicdo oral publica é obrigatéria em todas as modalidades do TCC,

devendo atender as seguintes normas:

1. o aluno tera no maximo 20 (vinte) minutos para defesa do TCC;

2. ap6s defesa, a Banca Examinadora fara as arguicdes que julgar necessarias,
limitadas a 20 (vinte) minutos.

3. apo6s a arguicao e defesa, o aluno devera se retirar da sala de apresentagdo
para que a Banca Examinadora possa atribuir a menc¢do ao TCC;

4 ap6s a reunido da Banca Examinadora, o aluno devera retornar a sala de
apresentacdo para que o orientador possa divulgar a eventual aprovacao e, caso
necessario, o aluno deverd entregar a versdo corrigida de acordo com as
orientacdes da banca, em até 03(trés) dias; para confirmacgdo do resultado;

5. podem assistir a apresentacdo a coordenag¢do do curso, professores, alunos e
convidados.

6. E vedada a utilizagio de equipamentos de filmagem e gravacdo no momento

de apresentacdo oral do TCC.

CAPITULO IX
OUTRAS DISPOSICOES

Art. 292 Apds a aprovagdo, o aluno devera realizar as corregdes exigidas pela
Banca Examinadora e entregar, no prazo estabelecido pela Coordenacdo do

Curso, uma cépia do TCC em midia digital, em formato PDF e Word.
Art. 302 Os trabalhos aprovados com nota igual ou superior a 9 (nove) deverao

ser encaminhados a Biblioteca Central da Faculdade Projecdo em formato digital,

disponibilizado pelo aluno, para constar do acervo cultural da instituicao.
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Art. 312 No ato da entrega do trabalho final aprovado com nota igual ou superior
a 9 (nove), o estudante fara a opcdo de assinar termo de autorizacdo para

eventual publica¢do do trabalho.

Art. 322 Trabalhos com nota 9,00 (nove) ou superior poderao ser publicados no
ambito da EPROF, nos periédicos cientificos das Faculdades Projecao ou em
outros canais de comunicacgao.

Art. 332 Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos, em

primeira instancia, pela coordenac¢do do curso, com o apoio do NPA e professor

orientador, e, em segunda, pelo Colegiado de Curso.

Faculdades Projecao - DF, 10 de agosto de 2016.
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ANEXO A - MODELO DE ATA DE DEFESA DO TCC

Aos XXXXX dias do més de XXXXXXXXX de XXXXXXXX, na Faculdade Projecao de
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, Distrito Federal, reuniu-se a Banca Examinadora designada
pela Coordenacdo do Curso de Licenciatura em XXXXXXXXXXXXX, para julgar a defesa do
TCC do(a) estudante XXXXXXXXXXXXXXXXXXX , requisito parcial para a obteng¢do do
grau de Licenciado(a) em XXXXXXXXXXXXXXXXX. A Banca examinadora foi composta
pelos professores convidados XXXXXXXXXXXXXXXX e XXXXXXXXXXXXXXX e o professor-
orientador XXXXXXXXXXXXXXXXX . Abrindo a sessdo, o (a) Senhor (a) Presidente da
Banca Examinadora, procedeu a apresentacdo dos presentes e das normas da defesa do
Trabalho Final de Curso, passando a palavra ao(a) estudante para apresentacdo de seu
trabalho. Apds a argui¢do pelos membros da Banca Examinadora e a defesa do Trabalho
Final de Curso pelo(a) estudante, a Banca Examinadora reuniu-se sem a presenca do(a)
estudante e do publico, para julgamento e expedicio do resultado final. A banca
examinadora decidiu pela APROVACAO/REPROVACAO do(a) estudante por
unanimidade, exigindo, entretanto, que o(a) estudante incorpore as sugestdoes propostas
pela Banca Examinadora, porém sem a necessidade de convocacdo de uma nova defesa,
no prazo de 07 dias corridos. O resultado final foi comunicado publicamente ao(a)
estudante pelo (a) Senhor (a) Presidente da Banca Examinadora. Nada mais havendo a
tratar, o (a) Presidente encerrou a reunido e lavrou a presente Ata que serd assinada por
todos os membros participantes da Banca Examinadora.

XXXXXXXXXXX - DF, XX de XXXXXXXX de 2XXX.

Prof. Orientador (a)
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ANEXO B - MODIFICACOES REQUERIDAS PELA BANCA EXAMINADORA

A Banca Examinadora constituida pelos professores convidados
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX e XXXXXXXXXXXXXXXXXXX e pelo Professor Orientador e
Presidente da Banca, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, reunida no dia XX de XXXXXXXXX de
XXXX, as XX horas e XX minutos para a defesa do TCC, aluno(a)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, intitulado, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
decidiu, por unanimidade, requerer correcdes apontadas na versdo impressa em posse

do aluno.

O (a) aluno (a) devera entregar a versao final em CD com o arquivo no formato PDF, na
Secretaria da Coordenacdo do Curso, até o dia XXXXXX sob pena da nao publicacdo de

sua nota.

() Euy, discente XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, autorizo a publicacdo de meu trabalho de
conclusdo de curso na Biblioteca da Instituicdo e na Revista Proje¢do em Docéncia

ou na Revista Outras Palavras.

() Eu, discente XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, NAO autorizo a publicacio de meu
trabalho de conclusao de curso na Biblioteca da Instituicdo e na Revista Projecao

em Docéncia ou na Revista Outras Palavras.

XXXXXXXXX
Professor-Orientador (a)

XXXXXXXXX
Professor Convidado

XXXXXXXXX
Professor Convidado

XXXXXXXXXXXX
Aluno (a)
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ANEXO C- FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO(s) ORIENTANDO(s)

__2Semestre 20___

CURSO

Aluno:

Orientador:

Género do Trabalho:

Titulo do Trabalho:

Data | Conteudo Situacao Assinatura
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Assinatura Orientador:

Assinatura do Aluno:
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ANEXO D - RELATORIO SOBRE DESEMPENHO DO ORIENTANDO

Titulo do Trabalho:

Autor(a):

Apto para a Defesa?

SIM NAO

1. Redacdo e organizacio do TCC: Atendimento as normas técnicas da ABNT e

normas linguisticas.

SIM NAO

2. Estrutura: pertinéncia do tema a area do curso; justificativa e objetivos

adequados ao tema; adequacao metodolodgica; incursdo tedrica.

SIM NAO

3. Comprometimento e assiduidade: cumprimento dos prazos  estabelecidos
pelos professores orientadores e postura académica durante a realizacdo da

pesquisa e orientacgoes.

SIM NAO

4. Consideracgoes gerais:

Assinatura do Professor Orientador:

Data de entrega a Coordenagdo do Curso: ___/__/_
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ANEXO E - TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, XXXXXXX XXX XX XX XXX XX XXX XXXXX, autor(a) do TCC intitulado
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estou ciente de que NAO foi
considerado apto pelo Orientador e assumo a inteira responsabilidade para leva-lo a

defesa para a banca examinadora em data agendada.

XXXXXXXXXXXXXXX - DF, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2XXX.

Aluno (a)

Assinatura do Professor Orientador:
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FACULDADE PROJECAO

ESCOLA DE FORMACAO DE PROFESSORES - LICENCIATURA EM XXXXXXXXXXXXXXXX
FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

BANCA DE TCC - XX SEMESTRE DE 20XX

QUALIFICACAO DO TRABALHO

Aluno:

Orientador:

Titulo do Trabalho:

Area de Concentragio:

Data da Defesa:

Local da Defesa:

COMPONENTES DA BANCA
Banca Examinadora:
QUESITOS DE AVALIA(;AO
GRUPO QUESITO 1,0 (ATENDIDO) 0,5 (PARCIAL) 0,0 (NAO ATENDIDO)
a) Relevancia do tema (atualidade, importancia, etc)
b) Desenvolvimento (exatiddo, sequéncia, defini¢des, etc)
GRUPO "A" ) Conclusdo coerente com o contexto
Avaliacao do Trabalho Escrito (Peso 2) d) Originalidade do Tema
e) Bibliografia (atualidade, pertinéncia, exatidao, etc)
TOTAL DE PONTOS NO GRUPO
a) Seguranca nas exposicdes
b) Capacidade de sintese
GRUPO "B" Avaliacao da Apresentacio c) Utilizagdo de recursos auxiliares
(Peso 1) d) Resposta aos membros da banca
e) Pontualidade no tempo de apresentacdo

TOTAL DE PONTOS NO GRUPO
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a) Capas, folha de rosto, resumo e suméario

b) Linguagem clara, direta e precisa
GRUPO "C" Avaliacdo dos Aspectos ) Correcdo linguistica
Formais (Peso 1) d) Margens, numeracao de paginas, capitulos e espagamentos

e) Resumo, introdugio e conclusdo

TOTAL DE PONTOS NO GRUPO
| PONTUACAO GERAL {(GRUPO "A" X 2) + (GRUPO "B") + (GRUPO "C")} / 2
(*) A nota minima para aprovacao é de 6,00 (Seis pontos)
ASSINATURAS

Membro da Banca:

Membro da Banca:

Coordenador do curso de Ciéncias Contabeis

Bacharelando

Observagdes da Banca:




ANEXO F

LOGO DA INSTITUICAO
Centro Universitario / Faculdade Projecao

Escola de Formacao de Professores

Graduacdo em (...)

Nome d@ alun@

TITULO DA MONOGRAFIA: subtitulo, se existir.

Brasilia - DF

ano



NOME D@ ALUN@

TITULO DA MONOGRAFIA: subtitulo, se existir.

Monografia apresentada a NOME DA
INSTITUICAO como requisito para
obtencdo do grau de Bacherel /
Licenciado em (...)

Professor Orientador: Titulo, nome completo

Brasilia - DF

ano



FICHA CATALOGRAFICA

ATENCAO: A FICHA CATALOGRAFICA DEVE SER
IMPRESSA NO VERSO DA FOLHA DE ROSTO!

® Solicitar elaboracdo da ficha catalografica a biblioteca de sua unidade




NOME D@ ALUN@

TITULO DA MONOGRAFIA: subtitulo, se existir.

A Comissao Examinadora

Titulagdo, Nome completo

Professor-Orientador

Titulagdo, Nome completo, Titulacdo, nome completo
Professor/a-Examinador/a Professor/a-Examinador/
Brasilia, ....... de e de ...

(colocar a data da defesa oral)



(OPCIONAL)

Texto com dedicatdrias

(A dedicatéria é um elemento opcional em que o autor
presta homenagem ou dedica o seu trabalho. Nao deve
conter titulo e seu corpo deve ter n° 12)



AGRADECIMENTOS

(OPCIONAL)

Texto de agradecimentos.

(elemento opcional dirigido aquelas pessoas e/ou
instituicbes que contribuiram de maneira relevante a
elaboracdo do trabalho; os agradecimentos devem ser
curtos, sinceros, precisos, explicativos e hierarquicos.
Nao deve conter titulo e seu corpo deve tern® 12 )



(OPCIONAL)

Texto da epigrafe. Nome do Autor Texto da epigrafe.
(elemento opcional, no qual o autor apresenta uma
citacdo, seguida da indicacao de autoria. Deve estar
relacionada com tematica do trabalho de pesquisa. Nao
deve conter titulo e seu corpo deve ter n° 12)



RESUMO

(O resumo é a recapitulagdo clara e concisa do texto do trabalho, no qual sdo destacados

os elementos significativos e as novidades. E uma condensacdo do contetido e deve
expor os objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusdes da Monografia em
paragrafo Unico. Deve conter entre 150 e 500 palavras.)

Palavras-chave: Palavral. PalavraZ2. Palavra3. (maximo 5)
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INTRODUCAO

E um texto descritivo-narrativo do trabalho versando sobre o que, porque, para que e
como a pesquisa foi desenvolvida. E importante elaborar um texto de contextualizacad

da tematica em que o tema é apresentado e esclarecido.

Observe a clareza e precisdao da linguagem. Possibilite um desenvolvimento coezo do

texto visando a compreensdo do/a leitor/a.

Exponha em seu texto introdutério, seus objetivos, conceitos e/ou temas que serdo

abordados e desenvolvidos ap6s a introdugao.

Identifique a area tematica, o objeto principal da Pesquisa. Inicie colocando alguns
antecedentes do assunto/tema. Caracterize, delimite, recorte o objeto de sua futura

pesquisa.

A introdugao deve ter no minimo seis paginas, com o seguinte conteddo, dividida ou ndo

em topicos:

1.1. Contextualizacao

Nesta parte, deve ser feita a descrigdo do contexto, bem como a exposi¢do de como o
assunto pode ser visto e localizado a partir de um panorama geral da realidade fatica.

Apresente algumas pesqusias ja desenvolvidas.

Formulagao do problema
Fale da do problema (geustdo norteadora) que serviu de base para a pesquisa.

Toda pesquisa, analise ou estudo, tem como ponto de partida uma situacdo percebida
como problematica que exige uma explicacao. Esta situa¢do problematica surge quando
ha defasagem entre a concep¢do ou explicacio de um fendmeno e a observagdo ou

percepcio da realidade. E desta defasagem que se origina o objeto da pesquisa.

Toda pesquisa cientifica comega pela formulagdo de um problema e tem por objetivo

buscar a solucdo do mesmo. Assim, é apropriado enunciar no projeto a pergunta de
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partida, através da qual o/a investigador/a tenta exprimir o mais exatamente possivel o

que procura saber, elucidar, compreender melhor.

Existe um meio muito simples de se assegurar de que uma pergunta é bastante precisa:
consiste em formula-la diante de um grupo de pessoas, evitando comenta-la ou expor o
seu sentido. Cada pessoa do grupo é depois convidada a explicar como compreendeu a
pergunta. A pergunta é precisa se as interpreta¢des convergirem e corresponderem a

intencao seu/sua do/a autor/a.

1.2 Obijetivos

A definicao dos Objetivos determina o que o/a pesquisador/a quer atingir com a

realizacdo do trabalho de pesquisa. Objetivo é sin6nimo de meta, fim.

A descricdo dos objetivos (geral e especificos) deve se iniciar com verbos que
transmitam uma idéia de acdo clara sempre no infinitivo, por exemplo: identificar,
descrever, avaliar, diagnosticar etc. Devem ser evitados verbos que representem a idéia

de processo, como acompanhar, estudar, promover etc.

Nos objetivos, tanto no geral como nos especificos, deve ser usado apenas um verbo em

cada objetivo delineado.

O Objetivo Geral define o proposito da pesquisa, ou seja, o foco de desenvolvimento do
trabalho: para que fazer a pesquisa? O objetivo geral deve “responder” a pergunta de

pesquisa.

Objetivo Geral

O Objetivo Geral define o proposito da pesquisa, ou seja, o foco de desenvolvimento do
trabalho: para que fazer a pesquisa? O objetivo geral deve “responder” a pergunta de

pesquisa.
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Objetivos Especificos

Neste item abordam-se as etapas e os focos de desenvolvimento parcial do trabalho,
definidos com o intuito de alcancar o objetivo geral. Os Objetivos Especificos

operacionalizam o objetivo geral.

Inicie a redagdo dos objetivos colocando o verbo no infinitivo, por exemplo: caracterizar,

buscar, aplicar, avaliar, determinar, enumerar, explicar etc.

1.3 Justificativa

Neste tépico, procue responder o porqué da pesquisa e para quem os seus resultados
serdo uteis. Deve descrever as razdes teoricas e praticas que justificam a pesquisa, suas
contribui¢cdes e potencial de influéncia na area de conhecimento onde a mesma se
insere. Trata-se do convencimento de que o trabalho de pesquisa é fundamental de ser
efetivado. Deve-se tomar o cuidado, na elaboragdo da justificativa, de ndo se tentar
justificar a(s) hipotese(s) levantada(s), ou seja, tentar responder ou concluir o que vai
ser buscado no trabalho de pesquisa. A justificativa exalta a importancia do tema a ser

estudado e atesta a necessidade imperiosa de se levar a efeito tal empreendimento.

Em suma, a justificativa é onde se enfatiza a importancia do tema no contexto do
desenvolvimento do trabalho. E na qual se justifica os porqués da escolha do tema e sua

relevancia. Diz respeito as contribui¢des para com a teoria e a pratica.
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2. REFERENCIAL TEORICO

E a revisio da literatura relacionada, a fundamentacio teérica, os elementos de
contextualizacdo e consisténcia a investigacdo da situacdo problematica, a revisdo de
trabalhos ou aplicagdes semelhantes em outros contextos e a comparagdo critica da

literatura sobre o tema.

Inicie fazendo uma pequena introducdo dizendo sobre o que é abordado nesta parte do

trabalho.
Espera-se que, ao fazer a revisao da literatura, o aluno:

a) localize, anote e utilize uma boa amostragem de trabalhos que tenham sido

elaborados e publicados na area da problematica colocada;

b) somente inclua estudos que possam ser direta e claramente relacionados com a

problematica que esta sendo examinada;

c) incorpore as informagdes numa forma organizada e numa narrativa coerente e

significativa;

d) levante conceitos tedricos, métodos e instrumentos de analise;

e) descreva, compare, critique a literatura sobre o tema;

f) busque subsidios para melhor compreensao e interpretacao dos resultados.

Divide-se em secdes e subsecdes que variam em funcdo da abordagem do tema e do

método, conforme abaixo.

Atencao para a cronologia das citacoes. Caso seja citadas citar idéias de varios autores
juntos, os mais velhos devem vir primeiro. Outro aspecto que é um deslize comum é o
fato de usar bibliografias de anos anteriores, no contexto atual. P.Ex. Segundo Jarillo
(1988), o tema rede de empresas estd na moda. Jarillo realmente escreveu isso, mas em
1988. Isso pode ndo servir para hoje. Melhor seria escrever: Desde a década del1980, o
tema de redes vem sendo pesquisado. Jarillo (1988) escreveu que em sua época era um

tema da moda.
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Nao se esqueca também de que tudo o que sera usado como varaveis ou categorias da
pesquisa deve estar baseado em literatura que deve ser contemplada na fundamentacgao

tedrica.

A sequéncia ou ordem de abordagem, ao longo do texto, ndo pode ser casual ou
aleatoria. O aluno deve desenvolver o texto atendndo a uma organizacad interna de

abordagem de cada assunto, tema ou etapa.

Busque estabelecer relacdes (de causa e conseqiliéncia, de premissa e conclusao, por
exemplo) entre os paragrafos e partes do texto. Isso assegura a continuidade e
sistematicidade, impedindo que o texto seja apenas um conjunto ou amontoado de

paragrafos, um apdés o outro, sem ligacdes e relagdes claras entre eles.

Temas e assuntos diferentes devem ser abordados em paragrafos, subtitulos ou titulos
diferentes. Isso contribui, ao menos na fase inicial do exercicio de elaboracdo de textos,
para maior seguranca no desenvolvimento dos temas e favorece, sobretudo, a
compreensao e avaliagao critica do/a leitor/a. Para isso, elabore um texto inteligivel,

didatico e claro.

Esteja atento/a para o seguinte: os textos elaborados apressadamente e apenas por
obrigacdo, nos quais o/a aluno/a ndo se apaixona pelo que se escreve nem se deixa

seduzir pelo tema que aborda, sdo freqiientemente ruins.
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3. METODOS E TECNICAS DE PESQUISA

7

Neste capitulo é requisitado que o aluno descreva como a pesquisa em si foi
operacionalizada. Em um processo de formacdo de jovens pesquisadores/as e
profissionais, como também no caso do desenvolvimento de atividades por parte de
investigadores profissionais, trata-se da parte mais importante do exercicio cientifico. E
a partir do método que pesquisadores de diversas linhas e areas do conhecimento
podem vir a conhecer o trabalho de pares e colegas. Caso informacgdes faltem nessa
secdo, ou desenvolvidas superficialmente, ndo havera garantia alguma de que o trabalho

elaborado é confiavel.

Deixe claro para o/a leitor/a os meios, instrumentos e perspectiva tedrica que

permitiram a coleta e analise de dados.

0/a avaliador/a da banca deve entender como o método construido contribuiu para o
tratamento da problematica idealizada pelo pesquisador. Caso essa relacao tenha sido
mal trabalhada, por faltarem informacdes sobre o método de pesquisa ou por este ndo
possuir relagdo coerente com o problema projetado, é provavel que esse ponto venha a

se questonado durante a defesa.

Algumas secdes precisam ser desenvolvidas neste capitulo:
e tipo e descricao geral da pesquisa;
e caracterizacdo da organizacao, setor ou area;
e caracteriza¢do da populacao e amostra;
e caracterizagao dos instrumentos de pesquisa; e

e descricdo dos procedimentos de coleta e de analise de dados empregados.

Descreva, nesta sec¢do, o tipo de pesquisa, sua abordagem fundamental e a natureza dos
dados. Os tipos mais comuns de pesquisa sdo: exploratéria, descritiva e explicativa.
Normalmente a maioria dos trabalhos de TCC sdo descritivos, ou seja, descrevem uma
realidade. A abordagem dos dados, que podem ser primarios ou secundarios e originar-

se de documentos, classifica-se em qualitativa, quantitativa ou mista.

0O/A autor/a da monografia deve consultar livros especializados em métodos e técnicas

de pesquisa para aprofundar-se nesses conceitos.



17

3.1 Caracterizacao da organizacao, setor ou area

Descreva as principais caracteristicas da organiza¢do em que os dados foram coletados.
As vezes, estas informagdes encontram-se disponiveis na Internet ou na intranet da
empresa, ao passo que em outras, em documentos impressos. Antes de redigir este
topico, obtenha uma autorizacdo da empresa ou responsavel para veiculagio do nome
da instituicdo em seu trabalho. Caso esta autorizacdo ndo seja conseguida, ou nao
desenvolva o topico em questdo, ou use um nome ficticio. A idéia é apresentar
informagcdes que permitam ao/a leitor/a conhecer um pouco da empresa onde a
pesquisa fora realizada, tais como historico, plano estratégico, area de atuagao, nimero

de funciondrios, estrutura organizacional, etc.

3.2 Populagao e amostra ou participantes do estudo

Descreva o processo que percorreu para definicdo da amostra, informacgdes sobre o seu
tamanho e representatividade, bem como a forma utilizada para determina-la. Deve ser
descrita de forma mais detalhada possivel, incluindo-se as caracteristicas que

interessam ao estudo e os critérios para inclusao/exclusao.

Em estudos qualitativos nado se utiliza os termos “populacao e amostra”, mas também se
devem justificar os motivos pelos quais aqueles individuos foram selecionados. Devem
ser descritas as caracteristicas/perfil dos participantes. Neste caso, use como titulo:

“Participantes do estudo”.

3.3 Caracterizacao dos instrumentos de pesquisa

Descreva na integra o instrumento de pesquisa utilizado, apresentando-o em anexo a
monografia (como roteiro de entrevista ou questiondrio) . Dois passos aqui sao

fundamentais:

a) Apresentar todo o instrumento de pesquisa, na ordem em que as

informacdes sao disponibilizadas para o respondente e;
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b) Descrever o processo de construcdo e validacdo (semantica, tedrica ou

estatistica) do instrumento.

Nesta parte devem ser evidenciadas as varidveis ou os construtos de pesquisa. Isto &,

como a pesquisa sera operacionalizada e como se determinara os objetivos especificos.

3.4 Procedimentos de coleta e de analise de dados

Nesta etapa, descreva os procedimentos desenvolvidos por vocé para coletar as
informagdes necessarias. Descreva o espcao temporal, quem foi o responsavel por tal
etapa e quais as estratégias e meios escolhidos para tanto (Internet, e-mail, aplicagdo
presencial, etc.). Em seguida, descreva o processo de migracdao dos dados do

questionario para os arquivos eletronicos, bem como as principais analises realizadas.
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4. RESULTADOS E DISCUSSAO

Faca aqui uma pequena introducdo ao leitor, explicando como serdo apresentados e
discutidos os achados da pesquisa. A presenca de argumentagdes e media¢des é uma das
caracteristicas essenciais de um texto filoséfico ou cientifico e uma das condigcbes
essenciais para que um texto seja considerado como tal. Nao possui valor para a
matematica e a fisica, por exemplo, a solucdo, mesmo correta, de um problema se ela nao
for justificada e se o caminho ou mediagdes percorridos para chegar a essa solugao nao
forem mostradas. Na filosofia e nas ciéncias, mais importantes que a solugao e conclusao
corretas, o que é levado em conta sdo as justificativas de uma conclusao e os caminhos

percorridos para chegar a uma solugao..

Lembre-se de observar um padrdo para a insercdo de figuras, quadros e tabelas,

conforme o modelo a seguir:

a) [lustragdes incluem: graficos, diagramas, mapas e figuras em geral; sao
numeradas com algarismos arabicos de forma seqiiencial como um todo (Figura
1, Figura 2, Grafico 1, Grafico 2) ou de acordo com a se¢do onde se encontra a
ilustracao (Figura 2.1, Figura 2.2, Figura 3.1). Evite utilizar as expressoes abaixo
ou acima, dada a impossibilidade de se determinar o local onde serao impressas.
As figuras retiradas de outros trabalhos devem mencionar a fonte de onde foram
extraidas. O titulo das ilustra¢des deve constar em sua parte inferior bem como a
fonte. O titulo e a fonte de origem da figura devem estar em Arial 10 ou 11 e

espaco simples.

b) Quadros apresentam palavras como conteudo principal; o objetivo é
facilitar a comunicacdo de informag¢des ndo-numéricas, relacionadas a, pelo
menos, duas variaveis; O nome do quadro deve constar abaixo desta ilustragdo
bem como a fonte de onde as informagdes foram extraidas. O nome e a fonte do

quadro devem estar em Arial 10 ou 11 e espaco simples.

C) Tabelas constituiem-se majoritariamente de informag¢des numéricas:
possuem titulo, sdo numeradas consecutivamente ao longo do trabalho, com
algarismos arabicos e nao sdo fechadas lateralmente; as tabelas baseadas ou

transcritas de outros trabalhos devem mencionar a fonte de onde foram
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extraidas. O titulo das tabelas deve constar em sua parte superior e, quando
necessdria a inclusao da fonte, esta deve figurar abaixo da tabela. Assim como no

caso das ilustragdes, o titulo e a fonte devem ser escritos com fonte 10 ou 11 e

espacamento simples.

Além de apresentar os resultados, deve-se confronta-los com a literatura revisada, isto é,
discuti-los a luz da literatura. Tomando por base o problema de pesquisa, deve-se
analisar os resultados e interpreta-los com base na literatura. Alguns autores preferem
separar dois capitulos: um para os Resultados e outro para a Discussdo. No caso da

monografia do Departamento de Administracdo a op¢do adotada serd a de um capitulo

unico.
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5. CONCLUSOES E RECOMENDACOES

Nesta secdo o/a aluno/a encerra o seu texto, mas nem por isso, ao elabora-la, o seu
esforco e o seu trabalho estdo encerrados. Nela, ndo se deve simplesmente repetir o que
foi dito anteriormente, mas sim acrescentar conhecimentos e informacgdes novas sobre o
que escreveu ao longo do texto. Tdo importante quanto a introdug¢ao e o “corpo”, a

conclusado (consideragdes finais) possui fun¢des especificas:

a) avaliar criticamente o texto elaborado, isto ¢, refletir sobre seus limites, a

realizacdo ou ndo dos objetivos, a importancia dos assuntos abordados etc.;

b) extrair conseqiiéncias e implicacdes do texto, mostrar sua relacdo com

outras investigacdes e sua importancia e utilidade para outras abordagens.

A conclusdo (consideragdes finais), portanto, é essencial a reflexdo, a retomada e a
avaliacdo do que foi escrito ou dito, onde o aluno ressalta, para o leitor, novos

significados, compreensdes e implicagdes da sua obra.

A conclusao (consideragdes finais) deve ter de trés a seis paginas envolvendo algumas

consideracoes especificas sobre:

a) apresentar de maneira sucinta a idéia central ja exposta;

b) resgatar as conclusdes parciais (resumo e conclusdes da pesquisa);

c) desenvolver afirmag¢des conclusivas do desenvolvimento do trabalho (reafirmar
hipoteses);

d) relacionar o objetivo proposto e a conclusao alcancgada;

e) manifestar ponto de vista sobre os resultados.

f) apresentar visao de futuro - reflexdo sobre o significado e a importancia do

estudo realizado;
g) Apresentar as limitagdes e contribui¢coes do estudo;

h) Concluir de forma breve, clara, taxativa, utilizando expressdes como: concluindo,

conclui-se que, finalmente, em suma, em sintese, em resumo etc.
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APENDICES

(OPCIONAL)

Esta é a parte do trabalho utilizada para fazer digressdes metodolégicas, além das que ja
foram feitas no seu desenvolvimento e para apresentar o material que foi elaborado
pelo autor da monografia para fundamentar, comprovar e ilustrar a pesquisa. Fazem
parte do apéndice: tabelas, questionarios, fluxogramas, cronogramas, graficos, copias de

projetos, quadros e outras ilustragoes.

Normalmente a indica¢do é feita com letras maidsculas. Ex. Anexo A - Questiondrio,

Anexo B - Organograma etc;

Apéndice A - Organograma da Empresa X

Apéndice B - Fluxograma do Processo Y
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ANEXOS

(OPCIONAL)

Sao os documentos complementares que nido foram elaborados pelo autor da
monografia, mas que podem servir de apoio na comprovacdo da pesquisa ou que ilustra

o trabalho.

Geralmente sdo copias xerograficas, croquis, desenhos, graficos, fluxogramas,

organogramas, tabelas, fotos etc.

A indicacao é feita com letras maidsculas.

Anexo A - Estatuto da Empresa Z

Anexo B - Regimento Interno da Empresa Z
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FORMATACAO:

e Incluir paginagao (sem contar com a capa);

e Utilize fonte Times New Roman ou Arial tamanho 12;

e Espacamento 1,5;

e Para citagdes diretas, utilize fonte tamanho 10, espacamento simples e recuo
esquerdo de 4 cm a partir da margem;

e Tamanho do papel: A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

e Margens: 3cm superior e esquerda, 2 cm inferior e direita.

e Adequar as normas da ABNT

Observacdo: Este manual de formatacdo de trabalhos monograficos foi inspirado no manual de trabalhos
monograficos do curso de especializacdo em Gestdo de Politicas Publicas em Género e Raga, da Faculdade de

Educacio, da Universidade de Brasilia (Créditos)



ANEXO G

NORMAS E FORMATACAO DOS TRABALHOS

DIRETRIZES PARA AUTORES

Todos os artigos cientificos devem ser originais, escritos de forma clara, concisa e com
respeito a formalidade da Lingua Portuguesa.

Todos os artigos cientificos devem ser postados em arquivos eletronicos em formato
editavel.

FORMATACAO

GERAL

PN W

Papel: A4

Margens: esquerda e superior: 3 cm; direita e inferior 2 cm.
Fonte: Arial 12.

Espagamento entrelinhas: simples.

Espacamento entre paragrafos: 6 antes; 3 depois.
Alinhamento de texto: justificado.

Margem de paragrafo: 1,25 cm.

Quantidade de paginas: (Definido pelo Prof. orientador.)

TiTULO DA OBRA

B

Alinhamento: centralizado.

Fonte: Arial 16.

Destaque: Negrito.

Somente a primeira letra do titulo em maidsculo, exceto no caso de nomes
proprios. Nao devem ser utilizadas abreviagoes.

5. O titulo deve ser claro e atrativo.
6. Espacamento entrelinhas na sele¢do do titulo da obra: simples.
AUTORIA

1. Fonte: Arial 12.

2. Alinhamento: direita.

3. Espacamento entrelinhas no conjunto de autores: simples.

4. Destaque: Italico.

5. Coautoria: maximo 4 autores.

6. Demais informacgdes: instituicdo, departamento, e-mail de todos os autores.
Fonte: tamanho 9

7. Exemplo:

26
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Fulano de Tal
Instituicao XPTO
Departamento de XPTO

fulano.tal@provedordeemail.br

Beltrano de Tal
Instituicao XPTO
Departamento de XPTO

beltrano.tal@provedordeemail.br

RESUMO EM LINGUA VERNACULA E ESTRANGEIRA

Deve seguir a norma NBR 6028 da ABNT.

Paragrafo Unico.

Quantidade de palavras: 240 a 250 palavras.

Um bom resumo contém: breve contexto; sintese da problematica; o objetivo
mais geral; sintese da metodologia; principal resultado alcancado; principal
conclusao.

W

PALAVRAS CHAVES

Exatamente 5 palavras chaves separadas por ponto e virgula. Somente a primeira letra
de cada palavra chave deve estar em maiusculo.

ABSTRACT
Obrigatério.
CITACOES

As referéncias a autores devem ser citadas no corpo do texto com indicacdo do
sobrenome, ano de publicacdo e pagina (se a citacao for direta). Recomenda-se que as
citagdes diretas sejam breves e sempre em conformidade com a norma da ABNT, NBR
10520. As citagdes de citagoes e as citacdes indiretas também devem estar de acordo
com a NBR 10520.

FIGURAS, QUADROS E TABELAS

1. Devem vir com as respectivas legendas, indicando a fonte de pesquisa.
2. Entrelinhas: simples.


mailto:fulano.tal@provedordeemail.br
mailto:beltrano.tal@provedordeemail.br
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3. Fonte: Arial 10.
4. Destaque: negrito.
5. Devem ser chamados ao longo do texto.

PAGINACAO
Canto inferior direito.

NOTAS DE RODAPE

1. Somente em casos essenciais.
2. Devem figurar ao pé da pagina em que seu nimero aparece.

REFERENCIAS

As referéncias completas dos autores citados devem ser apresentadas em ordem
alfabética no final do texto, de acordo com a norma da ABNT, NBR 6023.

Alinhamento: esquerda.

NORMAS DE HOMOGENEIDADE

Palavras estrangeiras: s¢ italico sem aspas.

Palavras brasileiras usadas em sentido figurado: italico com aspas.

Numeros ordinais até nove: sé por extenso

Numeros ordinais de 10 em diante: s6 o algarismo.

Abreviaturas/siglas: quando da primeira vez, a expressao deve vir por extenso,

seguida da abreviatura/sigla entre parénteses. A partir de entdo, s6 a

abreviatura/sigla.

6. Titulos de se¢des: Arial 12, negrito, somente primeira letra em maitsculo (exceto
nomes proprios).

7. Subtitulos de sec¢des: Arial 12, itdlico, somente primeira letra em maitsculo

(exceto nomes proprios).

Uso de grifo: ndo se grifa espacos.

Apresentagdo de citagdes literais: a citagdo curta (até trés linhas) deve ser

inserida no préprio paragrafo, entre aspas, fonte normal, com niimero da pagina;

e a citacdo longa: (paragrafo com recuo de 4 cm a esquerda; espago simples; fonte

normal tamanho 11; sem aspas; com nimero da pagina, alinhamento justificado).

i Wb

o ®

10. A chamada de autores no texto devera ser feita pelo sistema autoria/data/pagina.

11. Tempo verbal: uniformizar, sempre que possivel, mediante o emprego preferencial
do tempo presente.

12. Pessoa gramatical: uniformizar a pessoa, permitindo aos autores o uso da primeira a
pessoa do singular; primeira pessoa do plural ou terceira pessoa do singular, sem
utilizar as duas formas.
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