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Seja bem-vindo(a) ao Centro Universitário e Faculdade Projeção!  

Este manual foi desenvolvido para lhe auxiliar nos processos de ensino e aprendizagem na 

modalidade de Educação a Distância. A partir das informações aqui disponíveis, você poderá 

conhecer melhor o UniProjeção EAD e acessar todas as informações que forem necessárias 

no seu dia a dia acadêmico.  

Consulte-o sempre que for preciso. O objetivo é que ele contribua para a organização de sua 

vida acadêmica.  

Em caso de dúvidas, é só entrar em contato com a gente!  

 

Núcleo de Educação a Distância (NEAD) 

UNIPROJEÇÃO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. APRESENTAÇÃO 
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MISSÃO 

Transformar vidas por meio da aprendizagem significativa e da construção participativa e 

colaborativa de conhecimento. 

 

VISÃO 

Tornar-se grupo educacional de referência acadêmica, com crescimento sustentável e 

modelo de gestão eficiente e replicável. 

 

VALORES 

• EDUCAÇÃO COMO TRANSFORMAÇÃO: Compromisso com a educação que 

transforme vidas. 

• ÉTICA: Comportamento ético e íntegro com respeito à pessoa humana.  

• SUSTENTABILIDADE: Relações sociais, econômicas e ambientais sustentáveis. 

• DIVERSIDADE: Respeito e integração das diferenças e da pluralidade. 

• PRÁTICAS COLABORATIVAS: Ações de cooperação e integração organizacional.  

• VISÃO INTEGRAL DA PESSOA HUMANA: Respeito às individualidades de forma 

global e holísticas. 

 

 

2. PRINCÍPIOS E VALORES DO UNIPROJEÇÃO 
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Seja bem-vindo(a) ao EAD do UniProjeção! Parabéns pela sua escolha! 

 

A Educação a Distância do UniProjeção possui uma metodologia educacional diferenciada, 

com material didático de qualidade, plataforma virtual com alta tecnologia, profissionais de 

educação experientes e uma vasta equipe de suporte. Tudo isso, para oferecer uma 

formação integral aos nossos estudantes, tornando-os profissionais de excelência! 

Estudar a distância é muito bom! Você tem flexibilidade e liberdade para estudar como e 

onde quiser. Você escolhe seus horários de estudo e não tem gastos com transporte ou 

alimentação. Mas, a EAD também requer responsabilidades! Por isso, para usufruir 

plenamente de todos os benefícios que o UniProjeção EaD pode te oferecer, você precisará 

ter empenho, organização e, principalmente, compromisso!  

Durante o seu curso, você precisará ler, pesquisar, participar de fóruns de discussão e fazer 

atividades e avaliações. Mas, não se preocupe! Estamos prontos para te ajudar nessa 

caminhada! 

Para iniciarmos, elaboramos este manual, onde contém orientações importantes para ajudar 

você a se ambientar rapidamente na modalidade EAD do UniProjeção.  

 

Leia-o com atenção. Vamos lá! 

 
 
 

 
 

 

A programação dos encontros presenciais de calouros e de veteranos, assim 

como todas as informações importantes sobre o seu curso, são encaminhadas pelo 

NEAD (Núcleo de Educação a Distância) do UniProjeção por e-mail e as mesmas 

informações são disponibilizadas no site institucional (https://projecao.br/faculdade) 

e na página de entrada do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do UniProjeção 

(https://projecao.br/ava). 

3. A EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA NO UNIPROJEÇÃO 

4. O ENCONTRO PRESENCIAL 

https://projecao.br/faculdade
https://projecao.br/ava
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O 1º Encontro Presencial de estudantes é constituído de três momentos: 

ACOLHIDA, INFORMAÇÕES GERAIS, INFORMAÇÕES ESPECÍFICAS. 

 

 
          ACOLHIDA 
 

Os responsáveis pelo atendimento no polo ou unidade do Uniprojeção EaD irão 

recebê-lo(a) e direcioná-lo(a) para o local onde serão passadas as informações gerais. 

Você pode ser encaminhado(a) para uma sala de aula, auditório ou laboratório, 

dependendo das especificidades de cada polo ou unidade.  

 
 

         INFORMAÇÕES GERAIS 

 
Nesse momento, serão exibidos 3 (três) vídeos: 

• 1º Vídeo - Institucional do UniProjeção 

• 2º Vídeo - Boas-vindas do coordenador do NEAD  

• 3º Vídeo - Boas-vindas da equipe de tutoria 

 

 
         INFORMAÇÕES ESPECÍFICAS 
 

Nesse momento, você será convidado a se dirigir para o laboratório de 

informática e acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Ao acessar o AVA, 

você entrará na sala virtual do seu curso. Lá, estarão disponíveis outros dois vídeos: 

 

• 4º Vídeo - Funcionalidades da plataforma 

 

Este vídeo te ajudará a compreender as principais funcionalidades do AVA e da sua 

sala de aula virtual. Por isso, é importante realizar todos os procedimentos que 

serão sugeridos no decorrer da apresentação. 

 

• 5º Vídeo – Palavra do Coordenador do Curso 
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Nesse vídeo, o coordenador do seu curso apresentará um panorama geral sobre o 

seu curso, passará algumas informações importantes sobre disciplinas, mercado de 

trabalho, eventos, entre outros aspectos importantes, próprios do curso. 

 

Importante! Dependendo da disponibilidade de tempo do estudante ou da 

infraestrutura do polo ou unidade, essa atividade pode ou não ser realizada no 

laboratório de informática. Esse momento foi pensado para ser flexível. Por isso, o 

estudante também pode assistir a esses vídeos em outro momento, de casa ou de 

qualquer outro local de sua preferência. 

 

 
 
 
 
 
 
 

Durante o seu curso, você deverá acessar, basicamente, dois sistemas: 

 

1. AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem - Esta é a sua sala de aula 

virtual. É o ambiente a ser acessado para estudar e fazer as atividades previstas 

nas disciplinas do seu curso. 

2. O Sistema Acadêmico - Esse sistema dá acesso a questões 

administrativas, como emissão de boletos, ajuste de grade de disciplinas, 

rematrícula, abertura de processos, entre outros. 

 
 

Os tutoriais detalhados sobre como acessar cada um desses sistemas estão 

disponíveis no AVA em “Tutoriais”. É importante assisti-los assim que possível e sempre 

que houver dúvidas quanto ao uso da plataforma. Entretanto, para que você consiga 

executar as atividades previstas durante o período acadêmico junto ao Uniprojeção EaD, 

explicaremos rapidamente como acessar o AVA. 

 
 
 

5. ACESSO AOS SISTEMAS 
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O Ambiente Virtual de Aprendizagem é o local onde você terá acesso às disciplinas 

do seu curso, ao conteúdo, as atividades avaliativas, interações com o tutor, etc. 

Este ambiente, pode ser acessado através do link direto: https://projecao.br/ava ou 

clicando no ícone “AVA”, disponível no site institucional do UniProjeção 

(https://projecao.br/faculdade). 

 

 

        Apresentação do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA 
 

A página de entrada do AVA apresenta um banner rotativo que sempre traz 

informações importantes. Portanto, fique sempre atento aos comunicados disponibilizados 

nos banners! 

 
 

 

 

 

Para acessar o AVA e todas as informações específicas do seu curso, incluindo 

os avisos, as suas disciplinas e a sala do seu curso, você deve digitar seu usuário e 

6. O AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA 

https://projecao.br/ava
https://projecao.br/faculdade
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senha descritos da seguinte forma: 

 

 

 

 

Ao acessar o AVA, a primeira página apresentada é o MURAL VIRTUAL. Nele, 

você encontra as principais informações da equipe de EAD do UniProjeção e as salas 

virtuais de todas as disciplinas em que está matriculado (incluindo a sala do curso). Para 

acessar uma das salas virtuais, basta clicar no link correspondente à sala em que 

deseja entrar. 

 

 
 

Uma das salas em que você está inscrito(a) é a sala do curso. Esse é um ambiente 

utilizado pelo coordenador do seu curso para postar avisos gerais, informações sobre 

empregabilidade, cursos, palestras da área entre outras informações importantes. Nesta 

sala, estão: 4º Vídeo (Funcionalidades da plataforma) e 5º Vídeo (Palavra do 

Coordenador do Curso).  

 

 

 

 

 

 

Usuário: “nº da sua matrícula” 
Senha: “nº do seu CPF” (sem pontos e traço) 
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A sua disciplina EaD tem o seguinte formato: 

 
A plataforma possui diferentes ícones e funcionalidades que te auxiliarão a 

aproveitar ao máximo o seu curso superior no UniProjeção. Seu tutor e a equipe de 

suporte estão disponíveis para te auxiliar a compreender cada uma destas 

funcionalidades sempre que for necessário. Por enquanto, vamos apresentar apenas os 

principais componentes da sua disciplina.  

 

No “palco principal”, há o Início da Disciplina, Notícias e Dúvidas, Unidades Temáticas, 

Avaliação, Material Complementar e Perguntas Frequentes.  

7. A DISCIPLINA EAD 
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No bloco “Início da Disciplina”, é possível acessar o cronograma, calendário, plano de 

ensino e a webconferência de apresentação (momento em que você pode interagir 

diretamente com o professor supervisor da sua disciplina, esclarecer dúvidas. A 

webconferência fica gravada e caso não possa assistir “ao vivo” ela ficará disponível durante 

todo o andamento da disciplina). Estes itens são essenciais estarem concluídos para conseguir 

acessar os demais blocos da disciplina. 

Em “Dúvidas e Notícias”, os tutores publicam informações referentes à sua disciplina 

em EaD, como prazos para atividades, atualização de cronograma, entre outras 

informações. Neste espaço, você pode enviar também suas dúvidas a respeito da 

disciplina, ao conteúdo e atividades. Fique atento ao fórum de notícia durante toda a 

duração de sua disciplina.  
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Já nas “Unidades Temáticas” é o local onde encontrará o conteúdo das aulas e 

as atividades. 
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Em “Avaliação” é o bloco onde a prova da disciplina será disponibilizada (no 

período previamente divulgado no cronograma da disciplina. Você pode fazer a prova de 

casa, do trabalho, do polo ou unidade do Uniprojeção, ou onde achar melhor! 

No bloco “Material Complementar” estão presentes conteúdos de apoio às aulas. 

Não deixe de realizar todas as aulas disponíveis neste espaço. Algumas são pré-requisito 

para realização das atividades dentro das “Unidades Temáticas”. 

E no Bloco “Perguntas Frequentes” estão 20 perguntas mais comuns a respeito do 

andamento da disciplina. Então, consulte este bloco sempre que for necessário. 

 

 

Ao lado esquerdo do “palco principal”, você encontra um menu, contendo os 

seguintes itens: Biblioteca Virtual, Voltar ao Mural Virtual, Notas, Mensagens, 
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Cronograma EAD, Calendário EAD. Vejamos resumidamente cada um deles, em caso de 

dúvidas, não deixe de entrar em contato com seu tutor ou verificar os tutoriais 

disponíveis no AVA! 

 

No item “Biblioteca Virtual” é possível acessar a biblioteca e ter acesso a um 

excelente acervo de livros virtuais excelentes. E atenção, é clicando neste item, que o seu 

usuário é validado para acessar o conteúdo da disciplina.  

Em “Voltar ao Mural Virtual” é possível retornar a página principal do Ambiente 

Virtual após seu “login”, onde estão disponíveis todas as suas disciplinas.  

Em “Notas” é possível verificar a nota geral em cada disciplina, bem como a descrição 

de cada pontuação por atividade. 

Em “Mensagens” é possível acessar as suas mensagens recebidas através do 

Ambiente Virtual. Fique sempre atento às mensagens, pois caso envie mensagem ao seu 

tutor no “Fale com o Tutor”, será em “mensagens” que receberá a resposta. 

Em “Cronograma EAD” é possível verificar o período de duração da disciplina, bem 

como as datas específicas de determinadas atividades ou programações. 

E em “Calendário EAD” é possível acessar o calendário semestral do seu curso. 

 

Ao lado direito do “palco principal”, você encontra o “saiba mais sobre o 

professor supervisor” e o “Fale com o Tutor”.  
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O professor supervisor é o professor responsável por montar a sala virtual de 

cada disciplina (conforme especialidade dele), definindo as aulas a serem abordadas e 

atividades avaliativas. Também é o supervisor que apresenta a disciplina através da 

webconferência.  

 

Já os tutores são os grandes responsáveis por te conduzir pelas disciplinas do seu 

curso. Eles te orientarão sobre o momento de realizar as leituras, como participar dos 

fóruns, fazer as avaliações e realizar cada uma das atividades propostas. Tudo, de acordo 

com o cronograma da EAD do UniProjeção e do Plano de Ensino. No “Fale com o Tutor” 

é onde você pode enviar mensagem direta ao tutor da sua disciplina EaD, seja para sanar 

alguma dúvida relacionada ao conteúdo, como dúvidas relacionadas às atividades. 

 
ATENÇÃO! Em caso de dúvidas sobre o funcionamento da sua disciplina em EaD, 
procure o seu tutor. O contato com o tutor pode ser feito clicando no ícone “fale com 
o tutor”. 
 

 

 

 

Para agilizar o atendimento, necessidades e dúvidas referentes ao funcionamento 

do AVA, você pode entrar em contato com o seu tutor através do link “Fale com seu tutor” 

8. SUPORTE 
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no próprio ambiente virtual de aprendizagem, como também através dos seguintes 

contatos: 

 

• Suporte EAD 

▪ E-mail: suporteead@projecao.br 

▪ Telefone: (61) 3451-3930 

▪ Horário de atendimento: de segunda a sexta de 8h as 22h e sábados de 8h as 12h. 

• Atendimento EAD 

▪ E-mail: atendimentoead@projecao.br 

▪ Telefone: (61) 3447-4442 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:suporteead@projecao.br
mailto:atendimentoead@projecao.br

