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1. APRESENTACAO

Seja bem-vindo(a) ao Centro Universitario e Faculdade Projecao!

Este manual foi desenvolvido para lhe auxiliar nos processos de ensino e aprendizagem na
modalidade de Educacdo a Distancia. A partir das informacdes aqui disponiveis, vocé podera
conhecer melhor o UniProje¢ao EAD e acessar todas as informagdes que forem necessarias

no seu dia a dia académico.

Consulte-o sempre que for preciso. O objetivo é que ele contribua para a organizacdo de sua

vida académica.

Em caso de duvidas, é sé entrar em contato com a gente!

Nucleo de Educagao a Distancia (NEAD)
UNIPROJECAO



2. PRINCIPIOS E VALORES DO UNIPROJECAO

MISSAO

Transformar vidas por meio da aprendizagem significativa e da construgao participativa e

colaborativa de conhecimento.

VISAO

Tornar-se grupo educacional de referéncia académica, com crescimento sustentdvel e

modelo de gestdo eficiente e replicavel.

VALORES

« EDUCACAO COMO TRANSFORMACAO: Compromisso com a educagdo que

transforme vidas.
o ETICA: Comportamento ético e integro com respeito a pessoa humana.
e SUSTENTABILIDADE: Relagdes sociais, econdmicas e ambientais sustentaveis.
o DIVERSIDADE: Respeito e integracao das diferencas e da pluralidade.
o PRATICAS COLABORATIVAS: Ac¢des de cooperacdo e integracdo organizacional.

o VISAO INTEGRAL DA PESSOA HUMANA: Respeito as individualidades de forma

global e holisticas.



3. A EDUCACAO A DISTANCIA NO UNIPROJECAO

Seja bem-vindo(a) ao EAD do UniProjecao! Parabéns pela sua escolha!

A Educacdo a Distancia do UniProje¢ao possui uma metodologia educacional diferenciada,
com material diddtico de qualidade, plataforma virtual com alta tecnologia, profissionais de
educacdo experientes e uma vasta equipe de suporte. Tudo isso, para oferecer uma
formacao integral aos nossos estudantes, tornando-os profissionais de exceléncia!

Estudar a distancia é muito bom! Vocé tem flexibilidade e liberdade para estudar como e
onde quiser. Vocé escolhe seus hordrios de estudo e ndo tem gastos com transporte ou
alimentacdo. Mas, a EAD também requer responsabilidades! Por isso, para usufruir
plenamente de todos os beneficios que o UniProje¢dao EaD pode te oferecer, vocé precisara
ter empenho, organizacao e, principalmente, compromisso!

Durante o seu curso, vocé precisara ler, pesquisar, participar de féruns de discussao e fazer
atividades e avaliagdes. Mas, n3ao se preocupe! Estamos prontos para te ajudar nessa
caminhada!

Para iniciarmos, elaboramos este manual, onde contém orientagdes importantes para ajudar

vocé a se ambientar rapidamente na modalidade EAD do UniProjegao.

Leia-o com ateng¢do. Vamos 13!

4. O ENCONTRO PRESENCIAL

A programagao dos encontros presenciais de calouros e de veteranos, assim
como todas as informacdes importantes sobre o seu curso, sdo encaminhadas pelo
NEAD (Nucleo de Educacdo a Distdncia) do UniProje¢do por e-mail e as mesmas

informacdes sdo disponibilizadas no site institucional (https://projecao.br/faculdade)

e na pagina de entrada do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do UniProjecao

(https://projecao.br/ava).



https://projecao.br/faculdade
https://projecao.br/ava

O 12 Encontro Presencial de estudantes é constituido de trés momentos:

ACOLHIDA, INFORMAGOES GERAIS, INFORMAGOES ESPECIFICAS.

ﬂj ACOLHIDA

Os responsaveis pelo atendimento no polo ou unidade do Uniproje¢ao EaD irao
recebé-lo(a) e direciona-lo(a) para o local onde serdo passadas as informacgdes gerais.
Vocé pode ser encaminhado(a) para uma sala de aula, auditério ou laboratdrio,

dependendo das especificidades de cada polo ou unidade.

) INFORMACOES GERAIS

Nesse momento, serdo exibidos 3 (trés) videos:

e 12Video - Institucional do UniProjegao
e 29Video - Boas-vindas do coordenador do NEAD
e 32Video - Boas-vindas da equipe de tutoria

ﬂj INFORMAGCOES ESPECIFICAS

Nesse momento, vocé serd convidado a se dirigir para o laboratério de
informatica e acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Ao acessar o AVA,

vocé entrara na sala virtual do seu curso. L3, estardao disponiveis outros dois videos:

e 42Video - Funcionalidades da plataforma
Este video te ajudara a compreender as principais funcionalidades do AVA e da sua
sala de aula virtual. Por isso, é importante realizar todos os procedimentos que

serdo sugeridos no decorrer da apresentacao.

e 52Video — Palavra do Coordenador do Curso



Nesse video, o coordenador do seu curso apresentard um panorama geral sobre o
seu curso, passara algumas informagbes importantes sobre disciplinas, mercado de

trabalho, eventos, entre outros aspectos importantes, proprios do curso.

Importante! Dependendo da disponibilidade de tempo do estudante ou da
infraestrutura do polo ou unidade, essa atividade pode ou nao ser realizada no
laboratério de informatica. Esse momento foi pensado para ser flexivel. Por isso, o
estudante também pode assistir a esses videos em outro momento, de casa ou de

qualquer outro local de sua preferéncia.

5. ACESSO AOS SISTEMAS

Durante o seu curso, vocé devera acessar, basicamente, dois sistemas:

1. AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem - Esta é a sua sala de aula
virtual. Eo ambiente a ser acessado para estudar e fazer as atividades previstas
nas disciplinas do seu curso.

2. O Sistema Académico - Esse sistema da acesso a questdes
administrativas, como emissdao de boletos, ajuste de grade de disciplinas,

rematricula, abertura de processos, entre outros.

Os tutoriais detalhados sobre como acessar cada um desses sistemas estao
disponiveis no AVA em “Tutoriais”. E importante assisti-los assim que possivel e sempre
que houver dudvidas quanto ao uso da plataforma. Entretanto, para que vocé consiga
executar as atividades previstas durante o periodo académico junto ao Uniprojecao EaD,

explicaremos rapidamente como acessar o AVA.



| 6.0 AVBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM -AVA

O Ambiente Virtual de Aprendizagem é o local onde vocé terd acesso as disciplinas
do seu curso, ao conteldo, as atividades avaliativas, interacdes com o tutor, etc.

Este ambiente, pode ser acessado através do link direto: https://projecao.br/ava ou

clicando no icone “AVA”, disponivel no site institucional do UniProjec¢ao

(https://projecao.br/faculdade).

ﬂj Apresentacdao do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA

A pdgina de entrada do AVA apresenta um banner rotativo que sempre traz
informacgdes importantes. Portanto, fique sempre atento aos comunicados disponibilizados

nos banners!

Dhttps://pro;ecao.br Esuporteead@'pv'ojetao.l)(  £| o
— EAD

CHEGOU A HORA!

FACA SUA REMATRICULA E )
APROVEITE DESCONTO DE ATE 15%

Boletos pagos até 8 de julho:
desconto de 15%.

Boletos pagos entre 9 e 22 de julho: = =
desconto de 10%. Umpﬂlﬂ
GUIA DE RENOVACAO FOLDER REMATRICULA

Para acessar o AVA e todas as informacdes especificas do seu curso, incluindo

0s avisos, as suas disciplinas e a sala do seu curso, vocé deve digitar seu usuario e


https://projecao.br/ava
https://projecao.br/faculdade

senha descritos da seguinte forma:

Ao acessar o AVA, a primeira pdgina apresentada é o MURAL VIRTUAL. Nele,

vocé encontra as principais informacdes da equipe de EAD do UniProje¢ao e as salas

virtuais de todas as disciplinas em que esta matriculado (incluindo a sala do curso). Para

acessar uma das salas virtuais, basta clicar no link correspondente a sala em que

deseja entrar.

Precisa de ajuda? Clique aqui

ER Mural Virtual

Portal do Alunc

Boletim Académico

Financeiro

Biblioteca Virtual

Regulamentos

Calendério EAD

Tutorial do AVA

9 0@ i} mBlii B

Suporte

Inici

Salas virtuais

&

Aplicagdes WEB
0: 03/08/2019 - Término: 06/10/2019

Nucleos Académicos

Emandamento | N&o iniciadas.

0

Modelagem de Software
Orientado a Objeto
Inicio: 03/08/2019 - Término: 06/10/2019

Sala do Curso - Tecnologia
em Analise e

Encerradas

Uma das salas em que vocé esta inscrito(a) é a sala do curso. Esse € um ambiente

utilizado pelo coordenador do seu curso para postar avisos gerais, informacoes sobre

empregabilidade, cursos, palestras da drea entre outras informacdes importantes. Nesta

sala, estdo: 42 Video (Funcionalidades da plataforma) e 52 Video (Palavra do

Coordenador do Curso).
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A sua disciplina EaD tem o seguinte formato:

Economia

o

Bitfoteca Virual

Veltar s Marel Virtesl

Crummgtarms LAD

Colemdaris 100

Inicio da Disciplina

2

Noticias @ Ddvidas

(1]

Unidade Temdtica (10/02
a 17/04)

Unidade Temética (02/03
a 17/04)

Professor Supervisor

Unidade Temdtica (16/03
a17/04)

Unidade Temdtica (30003
a 17/04)

Avaliagio (18/04 a 24/04)

Recuperacdo (/04 »
”I'M)

Material Complementar

X

Perguntas Frequentes

=

A

oew Mowcs
M Jeii 00

oo )
" A

A plataforma possui diferentes icones e funcionalidades que te auxiliardo a

aproveitar ao maximo o seu curso superior no UniProjeg¢do. Seu tutor e a equipe de

suporte estdo disponiveis para te auxiliar a compreender cada uma destas

funcionalidades sempre que for necessario. Por enquanto, vamos apresentar apenas os

principais componentes da sua disciplina.

No “palco principal”, ha o Inicio da Disciplina, Noticias e Duvidas, Unidades Tematicas,

Avaliagao, Material Complementar e Perguntas Frequentes.
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Inicio da Disciplina

X

Sejs bem vindo(a] & disciplina de Meio Ambiente e Sustentabilidade!

Esta disciplina encontra-se estruturads em £ Unidades Tematicas (UT). Em cada UT estdo disponiveis aulas

[:D":e;dnj e atividades.

0 conteddo desta disciplina tem por baze 3 Biblioteca Virtual. Para acessza-lo, sera necessario ativar ssu
acesso & biblioteca dentro do ambiente virtual [AVA). Isto pode ser feito a3 qualguer meomente, cicando no

icone da Biblicteca Virtual {logo acima do menu principal).

ATENC.E;D zo cronograma da disciplina & aos pré-requisitos de cada componente. Em todas as Unidades

Tematicas, ha uma descrigdo de guais os pré-requisitos necessarios para a UT.

Para iniciar 05 estudos nesta disciplina € necessario acessar TODOS os arquivos abaixo (eles =30 os primeir

preé-requisicos para gue vocg acesse o material contide nas UT). Ao acessar cada um, o Ambiente Virtual [AVA)
automaticamente marcara a cenclusdo, permitindo assim, o seu avango na disciplina.

B o nograma da disciplina - Veteranos (cursos EAD)

= Calendario Académicao

ﬁ Plano de Ensino

Em caso de davida, procure auxilio o mais rapide possivel

Duvidas sobre o conteado ou sobre o andamente da disciplina: “Fale com o Tuter"

Suporte Tecnico: Nicleo de Educacdo a Distancia - NEAD

Telefone: (61) 3451-3930

E-mail: suporteead@projecao. br

Herario de Atendimento:

Legunda a sexta-feira, de 08h as 22h

_—

Labado, de 08h as 12h

No bloco “Inicio da Disciplina”, é possivel acessar o cronograma, calendario, plano de
ensino e a webconferéncia de apresentacdo (momento em que vocé pode interagir
diretamente com o professor supervisor da sua disciplina, esclarecer duvidas. A
webconferéncia fica gravada e caso ndo possa assistir “ao vivo” ela ficard disponivel durante
todo o andamento da disciplina). Estes itens sdo essenciais estarem concluidos para conseguir
acessar os demais blocos da disciplina.

Em “Duvidas e Noticias”, os tutores publicam informacdes referentes a sua disciplina
em EaD, como prazos para atividades, atualizacdo de cronograma, entre outras
informacBes. Neste espaco, vocé pode enviar também suas duvidas a respeito da
disciplina, ao conteldo e atividades. Fique atento ao férum de noticia durante toda a

duracdo de sua disciplina.
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Ja nas “Unidades Tematicas” é o local onde encontrara o conteudo das aulas e

as atividades.

1| Unidade Tematica (10/02 a 17/04)

Nesta Unidade Temdatica ha pré-requisitos necessarios!

ATENCAQO: caso nao tenha concluido algum dos pré-requisitos, ndo serid possivel acessar o componente

e, logo abaixo dele havera a informagdo "exige pré-requisito™.

CONTEUDO

Para acessar o Conteddo (Aula 1 & Aula 2), & necessario ativar seuw acesso a Biblioteca Virtual e ter concluido
05 pré-requisitos necessarios, ou seja, a leitura de todos o= arguivos disponiveis no bloco Inicie da

Disciplina.
Caso ndo tenha ativado seu acesso a Biblioteca Virtual, CLIQUE AQUI!
T
@ Aulal

Exige pré-reqguisito

Introducdo ao Meio Ambiente
Pagina 17 a 24

@ Aula2

Exige pré-reqguisito

Planeta Urbano Desenvaolvimento Sustentavel

Pagina 20 a 45

ATIVIDADE AVALIATIVA: FORUM TEMATICO

Para realizar o Forum Tematico, & necessario ter concluide a leitura das Aulas 1 & 2.

Periodo de duragdo do Farum Tematico:
Disponivel a partir do dia 10/02 (as 08h00) até o dia 17/04 (a5 22h59).

E Forum Tematico - 1 ponto (encerramento 17/04) 7 mensagens ndo lidas

Seu progresso (@)

12



Em “Avaliacdo” é o bloco onde a prova da disciplina sera disponibilizada (no
periodo previamente divulgado no cronograma da disciplina. Vocé pode fazer a prova de

casa, do trabalho, do polo ou unidade do Uniprojecdo, ou onde achar melhor!

No bloco “Material Complementar” estdo presentes conteudos de apoio as aulas.
N3o deixe de realizar todas as aulas disponiveis neste espaco. Algumas sdo pré-requisito

para realiza¢do das atividades dentro das “Unidades Tematicas”.

E no Bloco “Perguntas Frequentes” estdo 20 perguntas mais comuns a respeito do

andamento da disciplina. Entao, consulte este bloco sempre que for necessario.

Perguntas Frequentes x

Ezte bloco ndo faz parte da disciplina. N3o & pré-reguizito, ndo ha notas, ndo ha trabalhos & nem avalisgdes.

Ele serve apenas para te ajudar, cazo haja alguma divida no decorrer da disciplina.

Mele extdo respondidas as 20 perguntas mais comuns a respeito do andamento da disciplina EAD. Entdo,

consulte este bloco sempre que for Necessario.
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Ao lado esquerdo do “palco principal”, vocé encontra um menu, contendo os

seguintes itens: Biblioteca Virtual, Voltar ao Mural Virtual, Notas, Mensagens,
13



Cronograma EAD, Calendario EAD. Vejamos resumidamente cada um deles, em caso de

duvidas, ndo deixe de entrar em contato com seu tutor ou verificar os tutoriais

o

Biblioteca Virtual

disponiveis no AVA!

Voltar ao Mural Virtual
Motas

Mensagens
Cronograma EAD

Calendario EAD

No item “Biblioteca Virtual” é possivel acessar a biblioteca e ter acesso a um
excelente acervo de livros virtuais excelentes. E atencdo, é clicando neste item, que o seu
usuario é validado para acessar o conteldo da disciplina.

Em “Voltar ao Mural Virtual” é possivel retornar a pagina principal do Ambiente
Virtual apds seu “login”, onde estdo disponiveis todas as suas disciplinas.

Em “Notas” é possivel verificar a nota geral em cada disciplina, bem como a descricao
de cada pontuacao por atividade.

Em “Mensagens” é possivel acessar as suas mensagens recebidas através do
Ambiente Virtual. Fique sempre atento as mensagens, pois caso envie mensagem ao seu
tutor no “Fale com o Tutor”, sera em “mensagens” que recebera a resposta.

Em “Cronograma EAD” é possivel verificar o periodo de duracdo da disciplina, bem
como as datas especificas de determinadas atividades ou programacoes.

E em “Calendario EAD” é possivel acessar o calendario semestral do seu curso.

Ao lado direito do “palco principal”, vocé encontra o “saiba mais sobre o

professor supervisor” e o “Fale com o Tutor”.

14



I
Professor Supervisor

WANDERSON SANTOS

O professor supervisor é o professor responsavel por montar a sala virtual de
cada disciplina (conforme especialidade dele), definindo as aulas a serem abordadas e
atividades avaliativas. Também é o supervisor que apresenta a disciplina através da

webconferéncia.

Tutoria (Offline)

GILMARA QUEVEDO

Ja os tutores sdo os grandes responsaveis por te conduzir pelas disciplinas do seu
curso. Eles te orientardo sobre o momento de realizar as leituras, como participar dos
féruns, fazer as avaliagOes e realizar cada uma das atividades propostas. Tudo, de acordo
com o cronograma da EAD do UniProje¢ao e do Plano de Ensino. No “Fale com o Tutor”
é onde vocé pode enviar mensagem direta ao tutor da sua disciplina EaD, seja para sanar

alguma duvida relacionada ao conteldo, como duvidas relacionadas as atividades.

ATENCAO! Em caso de dividas sobre o funcionamento da sua disciplina em EaD,
procure o seu tutor. O contato com o tutor pode ser feito clicando no icone “fale com
o tutor”.

8. SUPORTE

Para agilizar o atendimento, necessidades e duvidas referentes ao funcionamento

do AVA, vocé pode entrar em contato com o seu tutor através do link “Fale com seu tutor”

15



no proprio ambiente virtual de aprendizagem, como também através dos seguintes

contatos:

e Suporte EAD

=  E-mail: suporteead@projecao.br

= Telefone: (61)3451-3930

= Horario de atendimento: de segunda a sexta de 8h as 22h e sdbados de 8h as 12h.
e Atendimento EAD

= E-mail: atendimentoead@projecao.br

= Telefone: (61)3447-4442

16
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